
SAP SuccessFactors:
Onboarding

التطبيق



01 إنشاء البيانات الشخصية

02 إنشاء بيانات إضافية

• معلومات عن التأمين الاجتماعي القانوني

• معلومات عن خصائص ضريبة الدخل

• فحص الحالة المهنية

جدول الأعمال
•  الإشارة إلى الأطفال

• إشارة إلى إعاقة شديدة

• إضافة عنوان البريد الإلكتروني ورقم الهاتف

• إضافة العنوان ومحل الإقامة الثانوي

• تخزين جهات الاتصال في حالات الطوارئ

• إضافة تصريح عمل

• إضافة معلومات التفاصيل المصرفية



01
إدخال البيانات الشخصية



التنقل لإدخال البيانات الشخصية

4

انقر على هذه اللوحة في صفحة البداية

لإدخال بياناتك الشخصية 



إدخال البيانات الشخصية

5

أدخل معلومات السيرة الذاتية وانقر

“التالي”على 



02
تحديد الأطفال

إدخال البيانات الشخصية



إدخال البيانات الشخصية

تحديد الأطفال

7

إذا كان هناك أطفال، يرجى اختيار نعم تحت 

"المعلومات الشخصية"



إدخال البيانات الشخصية

التسجيل فقط في حالات خاصة-( الأطفال)الأقارب 

8

الأطفال /املأ بيانات الطفل" الأقارب"تحت قسم 

وقم بتحميل إثبات

• إذا لم تكن أولادك مُسجلين ضريبياً، يجب عليك إدخال 

البيانات هنا

• .أطفال بالتبني أو أطفال يعيشون في الخارج، إلخ: مثال

• ا عن بيانات ستقوم الهيئة المركزية للضرائب بالتبليغ إلينا تلقائيً 

أطفالكم البيولوجيين، أو بالأحرى الذين تم تسجيلهم لأغراض

".الأقارب"لا يتوجب عليكم إدخال أي بيانات تحت . ضريبية



إدخال البيانات الشخصية

التسجيل فقط في حالات خاصة-( الأطفال)الأقارب 

9

تحميل المستندات الداعمة 

المناسبة



03
إشارة إلى إعاقة شديدة

إدخال البيانات الشخصية



إدخال البيانات الشخصية
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.، يرُجى تحميل الدليل“إعاقة شديدة”تحت “ نعم”إذا تم إدخال 



إدخال البيانات الشخصية
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يمكن أيضًا حذف الحقول المفتوحة عن طريق الخطأ باستخدام 

سلة المحذوفات



03
إضافة عنوان البريد الإلكتروني ورقم الهاتف

إدخال البيانات الشخصية



إدخال البيانات الشخصية

14

.يمكن إضافة رقم الهاتف بشكل اختياري

تشير النجوم الحمراء إلى أن الحقول إلزامية فقط في حالة تحديد : ملاحظة

خلاف ذلك، يمكن إزالة الإدخال مرة أخرى بالنقر على رمز . “إضافة”الخيار 

.سلة المحذوفات



إدخال البيانات الشخصية
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.إذا لزم الأمر، يمكن تخزين العديد من رسائل البريد الإلكتروني وأرقام الهاتف

أن الرقم أو عنوان البريد الإلكتروني المحدد هو “ أساسي”تعني الإضافة 

.المستخدم بشكل أساسي



04
محل الإقامة الثانوي/إضافة العنوان

إدخال البيانات الشخصية



إدخال البيانات الشخصية
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“محل الإقامة الثانوي”وربما “ العنوان”إضافة 



05
تخزين جهات الاتصال في حالات الطوارئ

إدخال البيانات الشخصية



إدخال البيانات الشخصية
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الاتصال في حالات الطوارئ إذا لزم الأمر( جهات)يمكن تخزين جهة 



إدخال البيانات الشخصية

20

إذا كنت بحاجة إلى مقاطعة التحرير، فلديك خيار 

النقر على حفظ المسودة

في الأسفل والمتابعة في وقت لاحق



06
إضافة تصريح عمل

إدخال البيانات الشخصية



إدخال البيانات الشخصية

22

وإلا يمكن تجاهل الحقل. في حالة توفر تصريح عمل، يجب إضافته يطُلب إثبات ذلك أيضًا للحصول على تصاريح العمل



07
إضافة معلومات التفاصيل المصرفية

إدخال البيانات الشخصية



إدخال البيانات الشخصية
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تأكيد البيانات

أدخل معلومات البنك



إدخال البيانات الشخصية

25

“للتأكيد”مرة أخرى ملاحظة 



إدخال البيانات الشخصية

26

إذا تم إدخال البيانات بشكل غير صحيح، قد تظهر رسالة خطأ إذا تم إدخال البيانات بشكل صحيح، سوف تتلقى تأكيداً 



إدخال البيانات الشخصية

27



08
معلومات عن التأمين الاجتماعي القانوني

بيانات إضافية



بيانات إضافية

29



بيانات إضافية

30

أدخل معلومات عن التأمين الاجتماعي القانونيإذا كان لديك تأمين صحي خاص، يجب أيضاً تقديم ما يثبت ذلك



بيانات إضافية

31

إذا لم يتم إدخال رقم التأمين الوطني بشكل صحيح، يتم عرض رسالة خطأ



09
معلومات عن خصائص ضريبة الدخل

بيانات إضافية



بيانات إضافية

33



بيانات إضافية

الضمان الاجتماعي

34

أدخل مُعرّف ضريبة الدخل والطائفة الدينيةبيان اختياري لبدل الأطفال



10
فحص الحالة المهنية

بيانات إضافية



بيانات إضافية

فحص الحالة المهنية

36

“التحقق من الحالة المهنية”حدد حقل 



بيانات إضافية

فحص الكفاءة المهنية

37

(جميع الحقول التي تحمل علامة النجمة الحمراء إلزامية)املأ الحالة عند بدء العمل والحالة بعد انتهاء العمل 

“الحالة عند بدء العمل”يجب على التلاميذ والطلاب تحميل شهادة التحاقهم بالمدرسة أو شهادة القيد للعام الحالي كدليل تحت بند : ملحوظة



بيانات إضافية

المهن الأخرى/فحص الحالة المهنية

38

ذا تم القيام بأنشطة أخرى في السنة التقويمية الحالية، على سبيل المثال العمل في

العطلات لدى شركات أخرى، فيجب إدخالها في حقل التوظيف

يمكن أيضًا تخزين العديد من المهن



بيانات إضافية

39

بمجرد إرسال جميع البيانات اللازمة بشكل صحيح، تكون قد أكملت بنجاح جميع مهام جمع بيانات التأهيل



BARDUSCH.COM

Textile management. 
Every day - since 1871.

شكراً جزيلاً لك
لاهتمامكم


	Standardabschnitt
	Folie 1: SAP SuccessFactors: Onboarding
	Folie 2
	Folie 3: 01
	Folie 4: التنقل لإدخال البيانات الشخصية
	Folie 5: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 6: 02
	Folie 7: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 8: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 9: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 10: 03
	Folie 11: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 12: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 13: 03
	Folie 14: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 15: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 16: 04
	Folie 17: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 18: 05
	Folie 19: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 20: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 21: 06
	Folie 22: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 23: 07
	Folie 24: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 25: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 26: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 27: إدخال البيانات الشخصية
	Folie 28: 08
	Folie 29: بيانات إضافية
	Folie 30: بيانات إضافية
	Folie 31: بيانات إضافية
	Folie 32: 09
	Folie 33: بيانات إضافية
	Folie 34: بيانات إضافية
	Folie 35: 10
	Folie 36: بيانات إضافية
	Folie 37: بيانات إضافية
	Folie 38: بيانات إضافية
	Folie 39: بيانات إضافية

	Abschnitt ohne Titel
	Folie 40


