
SAP SuccessFactors:
Onboarding

Приложение



01 Създаване на лични данни

02 Създаване на допълнителни данни

• Информация за задължителното социално осигуряване

• Информация за характеристиките на данъка върху 
доходите

• Информация за деца 

• Данни за тежки увреждания

• Добавяне на електронен адрес и телефонен номер

• Добавяне на адрес и второ местожителство

• Въведете контакти за спешни случаи

• Добавяне на разрешително за работа

• Добавяне на информация за възнаграждението



01
Въвеждане на лични данни



Навигация за въвеждане на лични данни

4

Щракнете върху тази плочка на 

началната страница, за да въведете 

личните си данни



Въвеждане на лични данни

5

Въведете биографична информация 

и кликнете върху " по-нататък ".



02
Подробности за децата

Въвеждане на лични данни



Въвеждане на лични данни

Показания за деца
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Ако има деца, изберете Да под "Лична 

информация".



Въвеждане на лични данни

Роднини (деца) - записват се само в специални случаи
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Попълнете данните за детето/децата в 

раздел "Зависими лица" и качете 

доказателство.

• Ако децата ви не са регистрирани за 
данъчни цели, трябва да въведете данните 
тук.

• Например: доведени/осиновени деца 
или деца, живеещи в чужбина, и т.н.

• Данните за вашите биологични или 
данъчно признати деца ни се съобщават 
автоматично от Федералната централна 
данъчна служба. Не е необходимо да 
въвеждате никакви данни в полето 
"Роднини".



Въвеждане на лични данни

Роднини (деца) - записват се само в специални случаи

9

Качване на съответните 

доказателства



03
Индикация за тежко увреждане

Въвеждане на лични данни



Въвеждане на лични данни

11

Ако в полето "Тежко увреждане" е въведено "Да", моля, качете доказателство. 



Въвеждане на лични данни

12

Полетата, отворени по погрешка, могат да бъдат 

изтрити и чрез кошчето за боклук



03
Добавяне на имейл адрес и телефонен номер

Въвеждане на лични данни



Въвеждане на лични данни

14

Телефонният номер може да бъде добавен по желание. 

Забележка: Червените звездички маркират полетата като 

задължителни само ако е избрана опцията "Добавяне". В противен 

случай записът може да бъде премахнат отново чрез щракване върху 

символа на кошчето за боклук.



Въвеждане на лични данни

15

Ако е необходимо, могат да се съхраняват няколко електронни пощи и 

телефонни номера. Добавката "primary" (основен) означава, че 

избраният номер или имейл адрес ще се използва основно. 
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Добавяне на адрес/второ местожителство

Въвеждане на лични данни



Въвеждане на лични данни

17

Добавяне на "адрес" и евентуално "второ местожителство"



05
Съхранявайте контакти за спешни случаи

Въвеждане на лични данни



Въвеждане на лични данни

19

Ако е необходимо, могат да се съхранят данни за контакт при спешни случаи



Въвеждане на лични данни

20

Ако трябва да спрете редактирането, 

можете да щракнете върху Запазване 

на чернова в долната част и да 

продължите по-късно.



06
Добавяне на разрешително за работа

Въвеждане на лични данни



Въвеждане на лични данни

22

Ако има разрешение за работа, то трябва да се добави. В 

противен случай полето може да бъде пренебрегнато.

За разрешителните за работа се изисква и доказателство
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Добавяне на информация за компенсацията

Въвеждане на лични данни



Въвеждане на лични данни

24

Потвърждаване 

на данните

Въвеждане на банкова информация



Въвеждане на лични данни

25

Още веднъж забележка за "Потвърждаване"



Въвеждане на лични данни

26

Ако данните са въведени неправилно, може да се появи 

съобщение за грешка.

Ако данните са въведени правилно, се издава потвърждение



Въвеждане на лични данни

27



08
Информация за задължителното социално осигуряване

Допълнителни данни



Допълнителни данни

29



Допълнителни данни

30

За частно здравно осигуряване трябва да се качи 

допълнително доказателство

Въведете информация за задължителното социално осигуряване



Допълнителни данни

31

Ако националният осигурителен номер не е въведен правилно, се извежда 

съобщение за грешка.



09
Информация за характеристиките на данъка върху доходите

Допълнителни данни



Допълнителни данни

33



Допълнителни данни

Социална сигурност

34

Незадължителна информация за 

детски надбавки
Въведете идентификационен номер за 

данъка върху доходите и религиозно 

вероизповедание



10
Разглеждане на професионалния статус

Допълнителни данни



Допълнителни данни

Изследване на професионализма

36

Изберете поле за "Проверка на професионалната квалификация"



Допълнителни данни

Изследване на професионализма

37

Попълнете статуса при започване на работа и статуса след приключване на работа (всички полета с 

червена звездичка са задължителни)

Забележка: Учениците и студентите трябва да качат своето удостоверение за завършено училище 

или за записване за текущата година като доказателство в полето "Статус при започване на 

работа"



Допълнителни данни

Изследване на професионалния статус / Други професии

38

Ако през текущата календарна година са били извършвани други 

дейности, напр. работа по време на ваканция за други предприятия, те 

трябва да бъдат вписани в полето "Заетост

Могат да бъдат въведени и няколко професии



Допълнителни данни

39

След като всички необходими данни са подадени правилно, успешно сте изпълнили 

всички задачи за събиране на данни за включване в системата 
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