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Creating personal data
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 |Information on children

* Information on severe disability

Add e-mail address and telephone number

Add address and secondary residence

Enter emergency contacts

Add work permit

Add compensation information

@ Creating additional data

* Information on statutory social insurance

 |Information on income tax characteristics
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Entering personal data




Navigation for entering personal data

~Guten Tag!

Schnellaktionen

(o

Erinnerungen anzeigen Favoriten anzeigen

Heute filir mich

(°: Ihre Onboarding-Checkliste s
Personliche Details eingeben
Uberpriifen Sie Ihre persénlichen Details, und...

101 Tage Gberfallig

@ Erforderliche Aufgabe

Click on this tile on the start page to enter
your personal details

m TEST Onboarding v

Ihre Onboarding-Checkliste

Benedikt Muster
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Perstinliche Daten eingeben

Diese Aufgabe abschliefien, u. 101 Tage Gberfillig

Zusétzliche Daten bereitstellen |
>
|

Zum Entsperren die vorherige Aufgabe Gesperrt
Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Per:

1 empfohlen

Personliche Daten eingeben

Informationen zum Namen

Vomame* Nachname*
Benedikt Muster

Anrede Suffix
Herr v | Keine

Biografische Infoermationen

Geburtsdatum#*

01. Jan. 1992 Z]

Geburtsland*
Deutschland A

Geburtsort*

Karlsruhel

Geburtsname
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Entering personal data

TEST

Onboarding v ©

lhre Onboarding-Checkliste Persénliche Daten eingeben

Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Persénliche Daten eingeben

pe— N
Diese Aufgabe abschlieien, u... Geburtsland

Biografische Informationen

Geburtsdatum*

01. Jan. 1992 B

Deutschland v

C Zusétzliche Daten bereitstellen

Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ..

Onboarding-Leitfaden erkunden

&2

‘ Geburtsort*

[Gesperrt| > Karlsruhe

Geburtsname

Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen

1 Person empfohlen

@_

Personliche Informationen

Stelleninformationen

Verglitungsinformationen

©

r
wd

X

Enter biographical information and
click on "next”
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Entering personal data

Indication of children




Entering personal data

Indication of children

ding v~

e
T o
Personliche Daten eingeben
Geburtsdatum 01. Jan. 1992
Geburtsland Deutschland
Geburtsort Karlsruhe
Geburtsname -
v Personliche Informationen ©
Personliche Informationen
Prafix Geschlecht* Titel
Keine Auswah! v Mannlich v Keine Auswah! v
Weiblich
Familienstand Familienstand seit
Keine Auswahl v dd. MMM yy... &
Staatsangehdrigkeit* Zweite Staatsangeharigkeit
Deutschland v Keine Auswahi v

Haben Sie Kinder?*

Ja v%

3
0
x

If there are children, select Yes under
"Personal information"
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Entering personal data

Relatives (children) - only recorded in special cases

* If your children are not registered for tax
purposes, you must enter the data here

* E.g. stepchildren/adopted children or
children living abroad, etc.

» The data of your biological or tax-
registered children are automatically
reported to us by the Federal Central Tax
Office. You do not need to enter any data
under "Relatives".

Personliche Daten eingeben

(01012019 &)

aaaaaaaaa

Fill in the child/children's details in the
"Dependents” section and upload proof




Entering personal data

Relatives (children) - only recorded in

special cases

ol

£

=
—
=
=

&= Hochgeladen am: Marz 12,2025 - Dateigrofie: 1473982 Bytes

o, (2]
i/ TEST Onboarding v @ @
H H - - -
Ihre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben
Benedikt Muster
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024 v Angehérige &
Onboarding-Datenerfassung Geburtsdatum
01. Jan. 2010 )
Personliche Daten eingeben
@ — Vorname*
Diese Aufgabe abschlieen, u..
Max
E Zuséatzliche Daten bereitstellen ‘ Nachname*
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... (Gespert) > Muster
‘ Beziehung*
Onboarding-Leitfaden erkunden .
Kind v
8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Anhang
1 Person empfohlen
L)
PDF Geburtsurkunde.pdf %

Details bearbeiten

P
ed

X

Upload the relevant
evidence




Entry of personal data

Indication of severe disability
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Entering personal data
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ing v @9 e 8 ing v @o L a
onli i £ x o o n
Personliche Daten eingeben ’ Personliche Daten eingeben o ox
v Globale Informationen ] - a
Land/Region*
ancireeen v Globale Informationen o)

Deutschland v

Behinderuno Land/Region*
@ v Deutschland v

Keine Auswahl ”

‘ @ Behinderung
| Ja o
N _ Hochlacen — Ja v
— ‘ Nein ‘ N
— Anhang

]

- .
Nachweis.pdf
PDF P
=t Hochgeladen am: Marz 12,2025 - DateigréRe: 1473982 Bytes

Keine Anhange hochgeladen

Um Dateien hochzuladen, legen Sie diese hier ab, oder verwenden Sie die Schaltfléche ,Hochladen®.

Globale Informationen hinzufiigen

If "Yes" was entered under "Severe disability”, please upload proof.
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Entering personal data

WHSLH TEST ~ onboarding v o @ s
Ihre Onboarding-Checkliste Persénliche Daten eingeben 2 x
Benedikt Muster -
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024
Onboarding-Datenerfassung v Gilobale Informationen @
Land/Region* Loschen Globale Informationef]
Persénliche Daten eingeben
@ . Deutschland v
Diese Aufgabe abschlieBen, u...
Behinderung
E Zusétzliche Daten bereitstellen | [Nein A
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... | Gesperrt| 2 Anhang

| Hochladen
Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

Keine Anhange hochgeladen

Um Dateien hochzuladen, legen Sie diese hier ab, oder verwenden Sie die Schaltfléche ,Hochladen®.

accidentally opened fields can also be deleted using the
recycle bin



Enter personal data

Add e-mail address and telephone number
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Entering personal data

. ] (2]
mrgerfl TEST — onboarding v @ €& A
- . .. . .

Ihre Onboarding-Checkliste Persénliche Daten eingeben £ x
Benedikt Muster Informationen zur E-Mail -
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

E-Mail-Typ* _ E-Mail-Adresse * Ist primar*
Onboarding-Datenerfassung Personlich v ' ' Ja v o
@ Persénliche Daten eingeben Hinzuftigen
i i 101 Tage iiberfalli
Diese Aufgabe abschliefen, u... Informationen zuj Telefonnummer| _
. . Telefontyp * Telefonnummer * Ist primar*

E Zusatzliche Daten bereitstellen ‘

Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... (Gespemt] > Keine Daten

Onboarding-Leitfaden erkunden Hinzufﬂgen@

v Anschrift W
~ Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen

The telephone number can be added optionally.

Note: The red stars only mark the fields as mandatory if the "Add" option
is selected. Otherwise, the entry can be removed by clicking on the recycle
bin icon.
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Entering personal data
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snli i 02 ing e’ e =
Personliche Daten eingeben 2 ox
Informationen zur E-Mail 1 Personliche Daten eingeben 2 ox
E-Mail-Typ* E-Mail-Adresse * Ist primér=*
Informationen zur E-Mail -
Perstnlich v christina.kim+11@bardusch.de Ja v o
E-Mail-Typ* E-Mail-Adresse * Ist primér *
m Hinzuftgen Personlich v christina.kim+11@bardusch.de Ja v o]
Informationen zur Telefonnummer
| Telefontyp* elefonnummer* Ist primér* Hinzufiigen
o > |Keine Auswahl o Keine Auswahl o a @ Informationen zur Telefonnummer
| Geschaftlich _ ‘ Telefontyp* Telefonnummer * Ist primar*
Mobil & lerrt) > Privat v 07243 00000 Ja v o
Privat ] | ‘ f ;
L J Mobil v 232435454363 Nein v o]
dresstyp* Land/Region* StraRe und Hausnummer *
Anschrift v Deutschland v Klosterstr. 14 Hinzufiigen
Postleitzahl * Ort* Bundesland* v Anschrift o
76275 Ettlingen Keine Auswahl v ey iy PP .

If required, several e-mails and telephone numbers can be stored. The
addition "primary" means that the selected number or e-mail address is
used primarily.



Enter personal data

Add address/secondary residence




Entering personal

ata

ding v

perrt |

>

Personliche Daten eingeben

Informationen zur Telefonnummer

Telefontyp* Telefonnummer * Ist primar*
Privat v 07243 00000 Ja
Mobil v 232435454363 Nein
Hinzufiigen l
v Anschrift
Adresstyp* Land/Region* StraRe und Hausnummer *
Anschrift v Deutschland v Klosterstr. 14
Postleitzahl* Ort* Bundesland*
76275 Ettlingen Baden-Wirttemberg v

©

K9
Cu

[sperrt| >

Adding the "Address" and possibly the "Secondary residence"

Persdnliche Daten eingeben

Hinzufiigen

v Anschrift

Adresstyp*
Anschrift

Land/Region*

Deutschland

StraRe und Hausnummer*

Klosterstr. 14

Postleitzahl*

76275

Ort*
Ettlingen

Bundesland*

Baden-Wrttemberg

v Adressen

Adresstyp*

Keine Auswahl

Land/Region*

Deutschland

StraBe und Hausnummer*

Keine Auswahl

Anschrift

Bundesland *

Keine Auswahl

Zweitwohnsi f ‘
ressen hinzufligen
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Entering personal data

Storing emergency contacts
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Entering personal data
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—+ Adressen hinzufiigen S
. g v ® € A
v Erster Ansprechpartner im Notfall o
. v e . o x
Name Bezichung * Telefon* Personliche Daten eingeben 3
Ben Muster Vater v 0160 34343434 la v a
E-Mail Primér * Details bearbeiten
Ja v v Erster Ansprechpartner im Notfall o
" N B Name * Beziehung * Telefon*
Details bearbeiten | Mara Muster Schwester v 015011111111
. ‘ E-Mail Primar*
v Erster Ansprechpartner im Notfall o] L Nein o
Name* Beziehung * Telefon* ‘ Details bearbeiten
Mara Muster Schwester v 015011111111

Erster Ansprechpartner im Notfall hinzufiigen

E-Mail Primar *
— CD | —

i v
Nein l Stelleninformationen

Vergilitungsinformationen

Details bearbeiten

Emergency contact(s) can be stored if required



Entering personal data

. (2]
ners TEST Onboarding v @ & A
Ihre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben 2%
Benedikt Muster Ja v N
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024
Details bearbeiten
Onboarding-Datenerfassung
v Erster Ansprechpartner im Notfall o
Personliche Daten eingeben
@ Diese Aufgabe abschlieen, u... Name= Beziehung* Tetefon
Mara Muster Schwester v 015011111111
E Zusétzliche Daten bereitstellen ‘ E-Mail Primér*
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe .. (Gesperrt] > Nein v
Onboarding-Leitfaden erkunden Details bearbeiten
& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Erster Ansprechpartner im Notfall hinzufiigen
1 Person empfohlen
Stelleninformationen
Vergiitungsinformationen
Entwurf speichﬁ'rln =

If you need to pause editing, you can
click Save draft at the bottom and

continue at a later time

20
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Enter personal data

Add work permit




Entering personal data

ng v

Personliche Daten eingeben

Ersier Ansprecnpartner im notrau

Name
Beziehung
Telefon

E-Mail

@ Name

Beziehung
Telefon
| > E-Mail

stelleninformationen ©

Informationen zur Arbeitserlaubnis

Informationen zur Arbeitserlaubnis@inzumgen

Vargiitunocinfarmatinnan

Ben Muster
Vater
0160 34343434

Mara Muster
Schwester
015011111111

©

[

Hing v
Personliche Daten eingeben

Beziehung Schwester
Telefon 0150 11111111

E-Mail -
v Stelleninformationen ©

m v Informationen zur Arbeitserlaubnis

‘ Land/Region* Dokumenttyp*

berrt] > Deutschland v Arbeitserlaubnis

v

Dokumentnummer *

54365654

‘ Ausgabedatum* Glltigkeitsende *

01.Jan.2023 f [31.032027 &

Anhéange

[ Y . .
PDF Arbeitserlaubnis.pdf
&=  Hochgeladen am: Marz 12,2025 - DateigréRe: 1473982 Bytes

If a work permit is available, this should be added. Otherwise the

field can be ignored

Proof is also required for work permits

22
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Entering personal data

Add compensation information
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Entering personal data
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ing ~ e & Eingv e a

Persdnliche Daten eingeben g x Personliche Daten eingeben 2 ox

Hauptzahlungsmetho... v (f]

v Vergitungsinformationen © Zahlungsmethode *

Bankiiberweisung (05) v (]
Tatigkeit - Land/Region *

Land/Region der Bank*
Deutschland (DEU) = g
uie] g Deutschland (DEU) v @

Kontoinhaber
v Bankinformationen W ‘

IBAN*
[ oE8s 0000 0000 ]

‘ Gehaltstyp * ‘

Hauptzahlungsmetho... v [{]

*
Zahlungsmethode Wahrung*

Sanktbeneisng 09 v (0 | gy ExcE — @

Land/Region der Bank*

Deutschland (DEU) v (@ Bankinformationen hinzufiigen

. Entwurf speichern

Kontoinhaber

4

Enter bank information
Confirm data
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Entering personal data

.’

=

=
S

hcm-eu30-preview.hr.cloud.s

Personliche Daten eingeben

\'Hauplzahlungsmethu... v | @

Zahlungsmethode *
 Bankiiberweisung (05) v | 2]

Lo e @ Bestitigung

 Deutschland

Wihlen Sie ,Bestatigen*, um Ihre Daten zu
Kontoinhaber| Gibermitteln. Wenn Sie nach dem Ubermitteln

Anderungen an diesen Daten vornehmen
. missen, wenden Sie sich an die
Personalabteilung.

Wahrung*
Euro (EUR) @
[ Bankinformationen hinzuﬁjgenj

Entwurf speichern

Once again a note on "Confirm"



26

Entering personal data

Persénliche Daten eingeben 2 x
Personliche Daten eingeben £ =
——— | Hauptzahlungsmetho.. v (6 *
%
o Geben Sie eine glltige IBAN fir DEU ein, sie sollte eine Lange von 22
haben
© Ungultige internationale Bankkontonummer DESS******0000. 1 @ Erfolg
[N
- Ihre Daten wurden Obermittelt.
< ) m
S70008 — —
.
e

G et speichem -

If data is entered incorrectly, an error message may appear If the data is entered correctly, a confirmation will appear



Entering personal data

“."‘«‘I-‘"‘*"vi.".l".‘"" TEST Onboarding v

lhre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben

Benedikt Muster
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

E Persénliche Daten eingeben
Aufgabe erfolgreich abgeschlossen

Zusatzliche Daten bereitstellen |

Diese Aufgabe abschlieRen, ... >

Onboarding-Leitfaden erkunden

Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen G ut gemaCht!

& 1 Person empfohlen

Sie sind dem Abschluss lhres Onboardings einen Schritt naher
gekommen. Bitte fahren Sie mit der nachsten Aufgabe fort.

27

)

=

=
—
]
=




Additional data

Information on statutory social insurance




Additional data

.,, TEST Onboarding v

lhre Onboarding-Checkliste

Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Personliche Daten eingeben
Aufgabe erfolgreich abgeschlossen @

Zusétzliche Daten bereitstellen

@ Diese Aufgabe abschlieRen, u...

Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

Zusatzliche Daten bereitstellen

©@ Um diese Aufgabe abzuschlieRen, geben Sie die erforderlichen Details in jedem Abschnitt ein und speichern Sie die Daten. Nachdem Sie alle Abschnitte

abgeschlossen haben, wihlen Sie ,Ubermitteln®.

Abschnittsbezeichnung
Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

Informationen zu Lohnsteuermerkmalen

Ausstehend >

Ausstehend >

SchlieRen|

29
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Additional data

.’

=
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liarthsglh TEST — owourans - e -
Zusétzliche Daten bereitstellen / Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

Zusétzliche Daten bereitstellen / Informationen zur g ichen Sozialversicherung Informationen zur gesetzliche“ sozialversicheru“g Ausstehend
Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung
Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung
zur lichen Sozi icherung Bitte geben Sie Ihre Sozialversicherungsnummer an
Bitte geben Sie Ihre Sozialversicherungsnummer an 65 170806 J008
65 170806 J008 Bitte geben Sie Ihre Krankenkasse an*
Bitte geben Sie Ihre Krankenkasse an® KVB

™® _ _ :

d Sie versichert?*
e versic Privatversichert (3) v

Familienversichert (4] v - - S
@ Seit wann sind Sie privat versichert?*

01. Jan. 2025 B
Name der letzten gesetzlichen Krankenkasse®

Techniker Krankenkasse | _

Bescheinigung der privaten Krankenversicherung®

- .
Bescheinigung.pdf

PDF BHng.p

Sd  Hochgeladen am: Mérz 12,2025 - Dateigrofe: 1473982 Bytes

| EZTE) roorecrd | D) wwoecen
i

Enter information on statutory social insurance For private health insurance, additional proof must be uploaded
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Additional data

€ Speichern des Formulars fehlgeschlagen

Die Sozialversicherungsnummer muss 12 Stellen haben.

BTGl Abbrechen

If the social security number has not been entered correctly, an error message is
displayed



Additional data

Information on wage tax characteristics
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Additional data
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TEST Onboarding v ®9 e A
H 2 .

Ihre Onboarding-Checkliste Zusitzliche Daten bereitstellen 0 ox
Benedikt Muster @ Um diese Aufgabe abzuschlieRen, geben Sie die erforderlichen Details in jedem Abschnitt ein und speichern Sie die Daten. Nachdem Sie alle Abschnitte
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024 abgeschlossen haben, wahlen Sie ,Ubermitteln®.

Onboarding-Datenerfassung

Abschnittsbezeichnung
@ Persdnliche Daten eingeben Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung @) Fertig >

Aufgabe erfolgreich abgeschlossen I Informationen zu Lohnsteuermerkmalen L Ausstehend > I '_

E Zusatzliche Daten bereitstellen ‘

Diese Aufgabe abschlieRen, u... g

Onboarding-Leitfaden erkunden

8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

( SchlieBen w
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Additional data
Social security

£

=
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Zusatzliche Daten bereitstellen / Informationen zu Lohnsteuermerkmalen

Jardusch TEST  onosrding « e a
Zusatzliche Daten bereitstellen | Informationen zu Lohnsteuermerkmaler

Informationen zu Lohnsteuermerkmalen (Ausehend
Informationen zu Lohnsteuermerkmalen sussihend

ionen zu L merkmalen

12123123123

Evangelisch (2)

Nicht kirchensteygrpfichiig (1) _
tuis

Rémisch-katholisch (3)

|
!; ADbrEcnenl I Speichem JECEREEY] |
|

Enter income tax ID and religious I Optional indication of child allowance I
denomination
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Additional data
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Jirdusch TEST  onvosraing ~ e s

Ihre Onboarding-Checkliste Zusitzliche Daten bereitstellen

Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Persdnliche Daten eingeben

Zusdtzliche Daten bereitstellen

Onboarding-Leitfaden erkunden

8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Gut gemacht!

rson empfohien nboardnag

mmen. Bate fahren Sie m2 der ndchsten Aufiabe fon

| SchilieBen

You have successfully completed all onboarding data collection tasks



Additional data

Examination of professional status
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Additional data
Examination of professional status

£

=
—
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=

(2]
TEST Onboarding v @ € &8
Ihre Onboarding-Checkliste Zusitzliche Daten bereitstellen & ox
Benedikt Muster © Um diese Aufgabe abzuschlieRen, geben Sie die erforderlichen Details in jedem Abschnitt ein und speichern Sie die Daten. Nachdem Sie alle Abschnitte
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024 abgeschlossen haben, wahlen Sie ,Ubermitteln®.

Onboarding-Datenerfassung Abschnittsbezeichnung

@ Personliche Daten eingeben Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung @ Fertig >
Aufgabe erfolgreich abgeschlossen @ Informationen zu Lohnsteuermerkmalen () Fertig >
I Priifung der BerufsméaRigkeit Ausstehend > _
Zusétzliche Daten bereitstellen ‘ oy

Diese Aufgabe abschlieRen, u... 2

Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

( SchlieRen ]

Select field for "Verification of professional status”
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Additional data s
a
=%
\
L] L] L] -
Exam f prof I S
Xamination ot protessional status =5
{ nglapgr ] A o ©,
il sl TEST Onboarding v @ ©
Zusétzliche Daten bereitstellen / Prifung der Berufsmanigkeit
Priifung der BerufsmaBigkeit (ausstehend)
Priifung der BerufsmaBigkeit:
Status bei Beginn der Beschaftigung? *
Schiller (01) v
e
Klassenstufe
Jahr des Abschlusses
Sommerferien von
dd. MMM yyyy 5]
Sommerferien bis
dd. MMM yyyy =]
ool et & il
opE  Schulbescheini kuelles Jahr.pdf
PDF Schulbescheinigung aktuelles Jahrp %
&= Hochgeladen am: Méarz 12,2025 - DateigréRe: 1473982 Bytes

I

Fill in status at start of employment and status after end of employment (all fields with a red asterisk are
mandatory fields)

Note: Pupils and students must upload their school or matriculation certificate for the current year as proof under
"Status at the start of employment"
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Additional data
Examination of professional status / other occupations

£

=
—
=
=

Dardusch TEST  onvoaraing - e =

v Beschiftigung: o
Zusatzliche Daten bereitstellen / Priifung der Berufsi
Priifung der BerufsmaBigkeit (ausichens a -

01. Jan. 2025 8
31. Jan. 2025 8

;1. e vielen Arbeitstagen in der Woche

Beschaftigung; hinzufigen

m escheinigung
ung aktuelle:
025 - DateigroRe: 1473982 Bytes
Status im Anschlus ftigung*
Student (02) v
v Beschéaftigung: W
weitere Beschéaftigung im laul Kalenderjahr?*

Several occupations can also be entered

If other activities were carried out in the current calendar year, e.g. vacation
work for other companies, these must be entered in the Employment field
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[ J ([ ] -
Additional data S
£
S
Jardiseh TEST — onvosraing - e &
Ihre Onboarding-Checkliste Zusitzliche Daten bereitstellen
Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Persdnliche Daten eingeben

Zusdtzliche Daten bereitstellen

ity m

Onboarding-Leitfaden erkunden

8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Gut gemacht!

on empfohlen

en. Bate fahren Sie ma der

| SchilieBen

Once all the necessary data has been submitted correctly, you have successfully completed
all onboarding data collection tasks



Thank you very much

for your attention

Textile management.
Every day - since 1871.
(' BARDUSCH.COM )
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