
SAP SuccessFactors:
Onboarding

Aplicație



01 Crearea datelor cu caracter personal

02 Crearea de date suplimentare

• Informații privind asigurările sociale obligatorii

• Informații privind caracteristicile impozitului pe venit

Agenda
• Informații privind copiii 

• Detalii privind handicapul grav

• Adăugarea adresei de e-mail și a numărului de telefon

• Adăugați adresa și reședința secundară

• Introduceți contactele de urgență

• Adăugați permisul de muncă

• Adăugați informații privind remunerația



01
Introducerea datelor cu caracter personal



Navigare pentru introducerea datelor cu caracter personal

4

Faceți clic pe această piesă de pe pagina 

de start pentru a introduce datele dvs. 

personale



Introducerea datelor cu caracter personal

5

Introduceți informațiile biografice și 

faceți clic pe "Următorul"



02
Detalii despre copii

Introducerea datelor cu caracter personal



Introducerea datelor cu caracter personal

Indicații pentru copii

7

Dacă există copii, selectați Da la 

"Informații personale"



Introducerea datelor cu caracter personal

Rude (copii) - înregistrate numai în cazuri speciale

8

Completați datele copilului/copiilor în 

secțiunea "Persoane în întreținere" și 

încărcați dovada

• Dacă copiii dvs. nu sunt înregistrați în scopuri 
fiscale, trebuie să introduceți datele aici

• De exemplu: copii vitregi/adoptați sau copii 
care locuiesc în străinătate etc.

• Datele copiilor dumneavoastră biologici sau 
recunoscuți din punct de vedere fiscal ne sunt 
raportate în mod automat de către 
Administrația Fiscală Centrală Federală. Nu 
trebuie să introduceți niciun fel de date la 
rubrica "Rude".



Introducerea datelor cu caracter personal

Rude (copii) - înregistrate numai în cazuri speciale

9

Încărcați dovezile 

relevante



03
Indicarea handicapului grav

Introducerea datelor personale



Introducerea datelor cu caracter personal

11

Dacă la rubrica "Handicap grav" a fost introdus "Da", vă rugăm să încărcați dovada. 



Introducerea datelor cu caracter personal

12

câmpurile deschise din greșeală pot fi șterse și cu ajutorul 

coșului de reciclare



03
Adăugați adresa de e-mail și numărul de telefon

Introduceți datele personale



Introducerea datelor cu caracter personal

14

Numărul de telefon poate fi adăugat opțional. 

Notă: Stelele roșii marchează câmpurile ca fiind obligatorii numai dacă este 

selectată opțiunea "Adaugă". În caz contrar, intrarea poate fi eliminată din 

nou făcând clic pe simbolul coșului de reciclare.



Introducerea datelor cu caracter personal

15

Dacă este necesar, pot fi stocate mai multe e-mailuri și numere de telefon. 

Adăugarea "primar" înseamnă că numărul selectat sau adresa de e-mail 

este utilizată în principal. 



04
Adăugați adresa/reședința secundară

Introduceți datele personale



Introducerea datelor cu caracter personal

17

Adăugarea "adresei" și, eventual, a "reședinței secundare"



05
Stocarea contactelor de urgență

Introducerea datelor personale



Introducerea datelor cu caracter personal

19

Contactul (contactele) de urgență pot fi stocate dacă este necesar



Introducerea datelor cu caracter personal

20

Dacă trebuie să întrerupeți editarea, 

puteți face clic pe Salvare proiect în 

partea de jos și să continuați ulterior



06
Adăugați permisul de muncă

Introduceți datele personale



Introducerea datelor cu caracter personal

22

Dacă este disponibil un permis de muncă, acesta trebuie 

adăugat. În caz contrar, câmpul poate fi ignorat

Dovada este necesară și pentru permisele de muncă



07
Adăugarea informațiilor privind despăgubirile

Introducerea datelor personale



Introducerea datelor cu caracter personal

24

Confirmarea 

datelor

Introducerea informațiilor bancare



Introducerea datelor cu caracter personal

25

Încă o dată o notă cu privire la "Confirmare"



Introducerea datelor cu caracter personal

26

Dacă datele sunt introduse incorect, poate apărea un mesaj de 

eroare

Dacă datele sunt introduse corect, se emite o confirmare



Introducerea datelor cu caracter personal

27



08
Informații privind asigurările sociale obligatorii

Date suplimentare



Date suplimentare

29



Date suplimentare

30

Pentru asigurările private de sănătate, trebuie încărcate dovezi 

suplimentare

Introduceți informații privind asigurarea socială obligatorie



Date suplimentare

31

Dacă numărul de asigurare națională nu a fost introdus corect, se afișează un 

mesaj de eroare



09
Informații privind caracteristicile impozitului pe venit

Date suplimentare



Date suplimentare

33



Date suplimentare

Securitatea socială

34

Informații opționale privind alocația 

pentru copii
Introduceți codul de identificare fiscală și 

confesiunea religioasă



10
Examinarea statutului profesional

Date suplimentare



Date suplimentare

Examinarea profesionalismului

36

Selectați câmpul pentru "Verificarea calificării profesionale"



Date suplimentare

Examinarea profesionalismului

37

Completați statutul la începutul angajării și statutul după încheierea angajării (toate câmpurile cu asterisc 

roșu sunt obligatorii)

Notă: Elevii și studenții trebuie să încarce certificatul școlar sau de înscriere pentru anul în curs ca dovadă la 

rubrica "Statutul la începutul angajării"



Date suplimentare

Examinarea statutului profesional / Alte ocupații

38

În cazul în care în anul calendaristic curent au fost desfășurate alte 

activități, de exemplu muncă de vacanță pentru alte întreprinderi, acestea 

trebuie să fie introduse în câmpul Ocupare

De asemenea, pot fi introduse mai multe ocupații



Date suplimentare

39

Odată ce toate datele necesare au fost transmise corect, ați finalizat cu succes toate 

sarcinile de colectare a datelor de onboarding 



BARDUSCH.COM

Textile management. 
Every day - since 1871.

Vă mulțumim foarte 
mult 

pentru atenția dumneavoastră
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