
SAP SuccessFactors:
Onboarding

Aplikácia



01 Vytváranie osobných údajov

02 Vytváranie ďalších údajov

• Informácie o povinnom sociálnom poistení

• Informácie o charakteristikách dane z príjmov

Program
• Informácie o deťoch 

• Údaje o ťažkom zdravotnom postihnutí

• Pridanie e-mailovej adresy a telefónneho čísla

• Doplňte adresu a druhé bydlisko

• Zadajte kontakty pre prípad núdze

• Pridať pracovné povolenie

• Pridajte informácie o odmeňovaní



01
Zadávanie osobných údajov



Navigácia na zadávanie osobných údajov

4

Kliknutím na túto dlaždicu na úvodnej 

stránke zadáte svoje osobné údaje



Zadávanie osobných údajov

5

Zadajte životopisné údaje a kliknite na 

"ďalej".
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Podrobnosti o deťoch

Zadávanie osobných údajov



Zadávanie osobných údajov

Označenie detí

7

Ak máte deti, vyberte možnosť Áno v 

časti "Osobné údaje".



Zadávanie osobných údajov

Príbuzní (deti) - zaznamenáva sa len v osobitných prípadoch

8

Vyplňte údaje o dieťati/deťoch v časti 

"Závislé osoby" a nahrajte doklad.

• Ak vaše deti nie sú registrované na daňové 

účely, musíte tu zadať údaje

• Napríklad: nevlastné/adoptované deti 

alebo deti žijúce v zahraničí atď.

• Údaje o vašich biologických alebo daňovo 

uznaných deťoch nám automaticky 

oznamuje Spolkový ústredný daňový úrad. 

V časti "Príbuzní" nemusíte zadávať žiadne 

údaje.



Zadávanie osobných údajov

Príbuzní (deti) - zaznamenáva sa len v osobitných prípadoch

9

Nahrajte príslušné 

dôkazy
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Označenie ťažkého zdravotného postihnutia

Zadávanie osobných údajov



Zadávanie osobných údajov
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Ak bola v položke ťažkého zdravotného postihnutia uvedená odpoveď "Áno", nahrajte dôkaz. 



Zadávanie osobných údajov

12

omylom otvorené polia možno vymazať aj pomocou koša



03
Pridať e-mailovú adresu a telefónne číslo

Zadajte osobné údaje



Zadávanie osobných údajov
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Telefónne číslo je možné pridať voliteľne. 

Poznámka: Červené hviezdičky označujú polia ako povinné len v prípade, 

že je vybraná možnosť "Pridať". V opačnom prípade je možné záznam opäť 

odstrániť kliknutím na symbol koša.



Zadávanie osobných údajov
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V prípade potreby je možné uložiť niekoľko e-mailov a telefónnych čísel. 

Dodatok "primárne" znamená, že vybrané číslo alebo e-mailová adresa sa 

bude používať primárne. 
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Pridať adresu/druhý pobyt

Zadajte osobné údaje



Zadávanie osobných údajov
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Pridanie "adresy" a prípadne "druhého bydliska"
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Uloženie núdzových kontaktov

Zadávanie osobných údajov



Zadávanie osobných údajov

19

V prípade potreby je možné uložiť núdzový kontakt (kontakty)



Zadávanie osobných údajov

20

Ak potrebujete pozastaviť úpravy, môžete 

kliknúť na tlačidlo Uložiť koncept v 

dolnej časti a pokračovať neskôr.
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Pridať pracovné povolenie

Zadajte osobné údaje



Zadávanie osobných údajov
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Ak je k dispozícii pracovné povolenie, malo by sa doplniť. V 

opačnom prípade sa pole môže ignorovať

V prípade pracovných povolení sa vyžaduje aj dôkaz
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Pridať informácie o kompenzácii

Zadávanie osobných údajov



Zadávanie osobných údajov

24

Potvrdenie 

údajov

Zadanie bankových údajov



Zadávanie osobných údajov

25

Ešte raz poznámka o "Potvrdiť"



Zadávanie osobných údajov

26

Ak sú údaje zadané nesprávne, môže sa zobraziť chybové hlásenie Ak sú údaje zadané správne, zobrazí sa potvrdenie



Zadávanie osobných údajov
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Informácie o zákonnom sociálnom poistení

Dodatočné údaje



Ďalšie údaje

29



Ďalšie údaje

30

V prípade súkromného zdravotného poistenia je potrebné 

nahrať ďalší doklad

Zadajte informácie o zákonnom sociálnom poistení



Ďalšie údaje

31

Ak číslo národného poistenia nebolo zadané správne, zobrazí sa chybové 

hlásenie
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Informácie o charakteristikách dane z príjmu

Dodatočné údaje



Ďalšie údaje

33



Ďalšie údaje

Sociálne zabezpečenie

34

Nepovinné informácie o prídavku na 

dieťa
Zadajte identifikačné číslo pre daň z príjmu a 

náboženské vyznanie
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Preskúmanie odborného postavenia

Dodatočné údaje



Ďalšie údaje

Skúmanie profesionality

36

Vyberte pole "Kontrola odbornej kvalifikácie"



Ďalšie údaje

Skúmanie profesionality

37

Vyplňte stav na začiatku zamestnania a stav po skončení zamestnania (všetky polia s červenou hviezdičkou 

sú povinné)

Poznámka: Žiaci a študenti musia ako dôkaz v časti "Stav na začiatku zamestnania" nahrať potvrdenie o návšteve 

školy alebo zápisný list za aktuálny rok.



Ďalšie údaje

Skúmanie odborného postavenia / Iné povolania

38

Ak boli v aktuálnom kalendárnom roku vykonávané iné činnosti, napr. 

dovolenkové práce pre iné spoločnosti, je potrebné ich uviesť do poľa 

Zamestnanie

Je možné zadať aj viacero zamestnaní



Ďalšie údaje

39

Po správnom odoslaní všetkých potrebných údajov ste úspešne dokončili všetky úlohy 

zberu údajov na palube 



BARDUSCH.COM

Textile management. 
Every day - since 1871.

Ďakujem veľmi pekne 
za vašu pozornosť
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