
SAP SuccessFactors:
Onboarding

โปรแกรมประยุกต์



01 การสร้างข้อมูลส่วนบุคคล

02 การสร้างข้อมูลเพิ่มเติม
• ข้อมูลเกี่ยวกับประกันสังคมตามกฎหมาย

• ข้อมูลเกี่ยวกับลักษณะภาษีเงินเดือน

• การตรวจสอบความประพฤติทางวิชาชีพ

วาระ
• ข้อบ่งชี้ของเด็ก

• บ่งชี้ถึงความพิการอย่างรุนแรง

• เพ่ิมท่ีอยู่อีเมลและหมายเลขโทรศัพท์

• เพ่ิมท่ีอยู่และบ้านหลังท่ีสอง

• จัดเก็บรายชื่อฉุกเฉิน

• เพ่ิมใบอนุญาตทํางาน

• เพ่ิมข้อมูลบัญชีธนาคาร



01
การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล



การนําทางเพื่อป้อนข้อมูลส่วนบุคคล

4

คลิกไทล์นี้บนหน้าจอหลักเพื่อป้อนรายละเอียดส่วนบุคคลของคุณ



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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ป้อนข้อมูลชีวประวัติและคลิกที่ "ดําเนินการต่อ"
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ขอ้มูลเก่ียวกบัเดก็

การป้อนขอ้มูลส่วนบุคคล

การป้อนขอ้มูลส่วนบุคคล
การป้อนขอ้มูลส่วนบุคคล

การป้อนขอ้มูลส่วนบุคคล



ขอ้บ่งช้ีการมีบุตร
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หากมีเดก็ ใหเ้ลือกใช่ภายใต ้“ขอ้มูล
ส่วนบุคคล”

การป้อนขอ้มูลส่วนบุคคล



การป้อนขอ้มูลส่วนบุคคล
ญาติ (บุตร) – บนัทึกเฉพาะกรณีพิเศษ
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ภายใตห้วัขอ้ “สมาชิกในครอบครัว” ใหก้รอก
รายละเอียดของเดก็และอปัโหลดหลกัฐาน

• หากบุตรหลานของคุณไม่ไดล้งทะเบียนเพื่อวตัถุประสงคท์าง
ภาษี คุณตอ้งป้อนขอ้มูลท่ีน่ี
• ตวัอยา่ง: ลูกเล้ียง/บุตรบุญธรรม หรือ เดก็ท่ีอาศยัอยู่
ต่างประเทศ เป็นตน้

• ขอ้มูลของบุตรทางสายเลือดหรือบุตรท่ีจดทะเบียนภาษีของ
คุณจะถูกรายงานใหเ้ราทราบโดยอตัโนมติัโดยส านกังาน
สรรพากรกลางของรัฐบาลกลาง คุณไม่จ าเป็นตอ้งใหข้อ้มูล
ใดๆ ในหวัขอ้ "ผูอ้ยูใ่นอุปการะ"



การป้อนขอ้มูลส่วนบุคคล
ญาติ (บุตร) – บนัทึกเฉพาะกรณีพิเศษ
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อพัโหลดหลกัฐานท่ี
เก่ียวขอ้ง



03
บ่งชี้ถึงความพิการอย่างรุนแรง

การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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หากระบุว่า "ใช่" ภายใต้ความทุพพลภาพอย่างรุนแรง โปรดอัปโหลดใบรับรอง



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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ฟิลด์ที่เปิดโดยไม่ได้ตั้งใจสามารถลบได้ด้วยถังรีไซเคิล



03
เพิ่มที่อยู่อีเมลและหมายเลขโทรศัพท์

การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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สามารถเพิ่มหมายเลขโทรศัพท์ได้ตามต้องการ 

หมายเหตุ: ดาวสีแดงจะไม่ทําเครื่องหมายฟิลด์ว่าจําเป็นจนกว่าจะเลือกตัวเลือก "เพิ่ม" 
มิฉะนั้น สามารถลบอินพุตได้โดยคลิกที่ไอคอนถังขยะ



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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หากจําเป็น สามารถจัดเก็บอีเมลและหมายเลขโทรศัพท์ได้หลายรายการ การเพิ่ม "หลัก" 
หมายความว่าหมายเลขหรือที่อยู่อีเมลที่เลือกจะถูกใช้เป็นลําดับความสําคัญ



04
เพิ่มที่อยู/่บ้านหลังที่สอง

การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล

17

การเพิ่ม "ที่อยู่" และอาจเป็น "ที่อยู่อาศัยที่สอง"



05
จัดเก็บรายชื่อฉุกเฉิน

การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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หากจําเป็น สามารถจัดเก็บผู้ติดต่อฉุกเฉินได้



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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หากคุณต้องการหยุดการแก้ไขช่ัวคราว ให้คลิก
บันทึกฉบับร่างที่ด้านล่างและดําเนินการต่อใน
ภายหลัง



06
เพิ่มใบอนุญาตทํางาน

การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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หากมีใบอนุญาตทํางานควรเพิ่ม มิฉะนั้น ฟิลด์สามารถละเว้นได้ หากคุณมีใบอนุญาตทํางาน จําเป็นต้องมีหลักฐานด้วย
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เพิ่มข้อมูลบัญชีธนาคาร

การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล

24

ยืนยันข้อมูล
ป้อนข้อมูลธนาคารของคุณ



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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หมายเหตุอีกครั้งเพื่อ "ยืนยัน"



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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หากป้อนข้อมูลไม่ถูกต้อง อาจมีข้อความแสดงข้อผิดพลาดปรากฏขึ้น หากป้อนข้อมูลถูกต้องจะมีการยืนยัน



การป้อนข้อมูลส่วนบุคคล
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08
ข้อมูลเกี่ยวกับประกันสังคมตามกฎหมาย

ข้อมูลเพิ่มเติม



ข้อมูลเพิ่มเติม
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ข้อมูลเพิ่มเติม

30

ในกรณีประกันสุขภาพเอกชนต้องอัปโหลดหลักฐานด้วยป้อนข้อมูลเกี่ยวกับประกันสังคมตามกฎหมาย



ข้อมูลเพิ่มเติม

31

หากป้อนหมายเลขประกันสังคมไม่ถูกต้อง จะมีข้อความแสดงข้อผิดพลาดปรากฏขึ้น



09
ข้อมูลเกี่ยวกับลักษณะภาษีเงินเดือน

ข้อมูลเพิ่มเติม



ข้อมูลเพิ่มเติม
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ข้อมูลเพิ่มเติม
ประกันสังคม
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ทางเลือก: การบ่งชี้ค่าเผื่อบุตรการระบุหมายเลขประจําตัวผู้เสียภาษีเงินได้และสกุลเงิน
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การตรวจสอบความประพฤติทางวิชาชีพ

ข้อมูลเพิ่มเติม



ข้อมูลเพิ่มเติม
การตรวจสอบความประพฤติทางวิชาชีพ
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เลือกช่อง "การตรวจสอบความเป็นมืออาชีพ"



ข้อมูลเพิ่มเติม
การตรวจสอบความประพฤติทางวิชาชีพ
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กรอกสถานะเมื่อเริ่มต้นการจ้างงานและสถานะหลังจากสิ้นสุดการจ้างงาน (ต้องกรอกทุกช่องที่มีดาวสีแดง)

หมายเหตุ: นักเรียนและนักเรียนต้องอัปโหลดใบรับรองการเรียนหรือการลงทะเบียนสําหรับปีปัจจุบันเพื่อเป็นหลักฐาน "สถานะเมื่อเริ่ม
การจ้างงาน"



ข้อมูลเพิ่มเติม
การสอบวิชาชีพ / อาชีพอ่ืน ๆ

38

หากมีการดําเนินการกิจกรรมอื่น ๆ ในปีปฏิทินปัจจุบัน เช่น กิจกรรมวันหยุดที่ บริษัท อื่น 
จะต้องป้อนกิจกรรมเหล่านี้ในช่องการจ้างงาน

นอกจากนี้ยังสามารถจัดเก็บได้หลายอาชีพ



ข้อมูลเพิ่มเติม

39

เมื่อส่งข้อมูลที่จําเป็นทั้งหมดอย่างถูกต้องแล้ว คุณก็ได้เสร็จสิ้นภารกิจการรวบรวมข้อมูลการเริ่มต้นใช้งาน
ทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว



BARDUSCH.COM

Textile management. 
Every day - since 1871.

ขอบคุณมาก
เพื่อความสนใจของคุณ
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