
SAP SuccessFactors:
Onboarding

Aplikace



01 Vytváření osobních údajů

02 Vytváření dalších údajů

• Informace o zákonném sociálním pojištění

• Informace o charakteristikách daně z příjmů

Program
• Informace o dětech 

• Údaje o těžkém zdravotním postižení

• Přidání e-mailové adresy a telefonního čísla

• Přidejte adresu a druhé bydliště

• Zadejte kontakty pro případ nouze

• Přidejte pracovní povolení

• Přidejte informace o odměně



01
Zadávání osobních údajů



Navigace pro zadávání osobních údajů

4

Kliknutím na tuto dlaždici na úvodní 

stránce zadáte své osobní údaje.



Zadávání osobních údajů

5

Zadejte životopisné údaje a klikněte na 

"další".
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Podrobnosti o dětech

Zadávání osobních údajů



Zadávání osobních údajů

Indikace dětí
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Pokud máte děti, vyberte v části "Osobní 

údaje" možnost Ano.



Zadávání osobních údajů

Příbuzní (děti) - zaznamenává se pouze ve zvláštních případech

8

Vyplňte údaje o dítěti/dětech v části "Závislé 

osoby" a nahrajte doklad.

• Pokud vaše děti nejsou registrovány pro 

daňové účely, musíte zde zadat údaje.

• Například: nevlastní/adoptované děti 

nebo děti žijící v zahraničí atd.

• Údaje o vašich biologických nebo daňově 

uznaných dětech nám automaticky sděluje 

Spolkový ústřední finanční úřad. V části 

"Příbuzní" nemusíte zadávat žádné údaje.



Zadávání osobních údajů

Příbuzní (děti) - zaznamenává se pouze ve zvláštních případech
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Nahrát příslušné 

důkazy



03
Označení těžkého zdravotního postižení

Zadání osobních údajů



Zadávání osobních údajů

11

Pokud bylo v položce "Těžké zdravotní postižení" zadáno "Ano", nahrajte prosím důkaz. 



Zadávání osobních údajů
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omylem otevřená pole lze také vymazat pomocí koše.



03
Přidání e-mailové adresy a telefonního čísla

Zadejte osobní údaje



Zadávání osobních údajů
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Telefonní číslo lze doplnit volitelně. 

Poznámka: Červené hvězdičky označují pole jako povinná pouze v případě, 

že je vybrána možnost "Přidat". V opačném případě lze záznam opět 

odstranit kliknutím na symbol koše.



Zadávání osobních údajů
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V případě potřeby lze uložit několik e-mailů a telefonních čísel. Dodatek 

"primární" znamená, že vybrané číslo nebo e-mailová adresa budou 

používány primárně. 
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Přidat adresu/druhotné bydliště

Zadejte osobní údaje



Zadávání osobních údajů
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Přidání "adresy" a případně "druhého bydliště"
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Uložení kontaktů pro případ nouze

Zadávání osobních údajů



Zadávání osobních údajů
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V případě potřeby lze uložit nouzový kontakt (kontakty)



Zadávání osobních údajů

20

Pokud potřebujete přerušit úpravy, 

můžete kliknout na tlačítko Uložit 

koncept v dolní části a pokračovat 

později.
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Přidat pracovní povolení

Zadejte osobní údaje



Zadávání osobních údajů
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Pokud je k dispozici pracovní povolení, mělo by být doplněno. V 

opačném případě lze pole ignorovat

U pracovních povolení je vyžadován také důkaz
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Přidání informací o kompenzaci

Zadávání osobních údajů



Zadávání osobních údajů
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Potvrzení údajů

Zadání bankovních údajů



Zadávání osobních údajů
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Ještě jednou poznámka k "Potvrzení"



Zadávání osobních údajů
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Pokud jsou údaje zadány nesprávně, může se zobrazit chybové 

hlášení.

Pokud jsou údaje zadány správně, zobrazí se potvrzení.



Zadávání osobních údajů
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08
Informace o zákonném sociálním pojištění

Další údaje



Další údaje

29



Další údaje

30

V případě soukromého zdravotního pojištění je třeba nahrát další 

doklady.

Zadejte údaje o zákonném sociálním pojištění



Další údaje

31

Pokud nebylo číslo národního pojištění zadáno správně, zobrazí se chybové 

hlášení.
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Informace o charakteristikách daně z příjmů

Další údaje



Další údaje

33



Další údaje

Sociální zabezpečení

34

Nepovinné informace o přídavcích na 

děti
Zadejte identifikační číslo pro daň z příjmu a 

náboženské vyznání
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Zkoumání profesního statusu

Další údaje



Další údaje

Zkoumání profesionality

36

Vyberte pole pro "Kontrolu odborné kvalifikace"



Další údaje

Zkoumání profesionality

37

Vyplňte stav při nástupu do zaměstnání a stav po skončení zaměstnání (všechna pole s červenou 

hvězdičkou jsou povinná).

Poznámka: Žáci a studenti musí jako doklad v části "Status při nástupu do zaměstnání" nahrát potvrzení o studiu 

nebo zápis do školy za aktuální rok.



Další údaje

Zkoumání profesního statusu / Ostatní povolání

38

Pokud byly v běžném kalendářním roce vykonávány další činnosti, např. 

práce o dovolené pro jiné společnosti, je třeba je uvést do pole 

Zaměstnání.

Lze zadat i více zaměstnání



Další údaje

39

Po správném odeslání všech potřebných údajů jste úspěšně dokončili všechny úkoly 

spojené se sběrem dat na palubě. 



BARDUSCH.COM
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Děkuji mnohokrát 
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