
SAP SuccessFactors:
Onboarding

Alkalmazás



01 Személyes adatok létrehozása

02 További adatok létrehozása

• A kötelező társadalombiztosításra vonatkozó információk

• A jövedelemadó jellemzőire vonatkozó információk

Napirend
• Gyermekekre vonatkozó információk 

• Súlyos fogyatékosságra vonatkozó adatok

• E-mail cím és telefonszám hozzáadása

• Cím és másodlagos lakóhely hozzáadása

• Vészhelyzeti kapcsolattartók megadása

• Munkavállalási engedély hozzáadása

• Bérinformáció hozzáadása



01
Személyes adatok megadása



Navigáció a személyes adatok megadásához

4

Kattintson erre a csempére a kezdőlapon 

a személyes adatainak megadásához.



Személyes adatok megadása

5

Adja meg az életrajzi adatokat és 

kattintson a "tovább" gombra.



02
A gyermekek adatai

Személyes adatok bevitele



Személyes adatok bevitele

A gyermekek jelzése

7

Ha vannak gyermekek, válassza az Igen 

lehetőséget a "Személyes adatok" alatt.



Személyes adatok bevitele

Rokonok (gyermekek) - csak különleges esetekben rögzítik.

8

Töltse ki a gyermek/gyermekek adatait az 

"Eltartottak" részben, és töltse fel a 

bizonyítékot.

• Ha gyermekei nincsenek adóügyi 
nyilvántartásba véve, akkor itt kell megadnia 
az adatokat.

• Például: 
mostohagyermekek/örökbefogadott 
gyermekek vagy külföldön élő gyermekek 
stb.

• Az Ön biológiai vagy adóilag elismert 
gyermekeinek adatait a Szövetségi Központi 
Adóhivatal automatikusan jelenti nekünk. 
Önnek nem kell adatokat megadnia a 
"Rokonok" rovatban.



Személyes adatok bevitele

Rokonok (gyermekek) - csak különleges esetekben rögzítik.

9

Töltse fel a vonatkozó 

bizonyítékokat



03
Súlyos fogyatékosságra utaló jelek

Személyes adatok megadása



Személyes adatok megadása

11

Ha a "Súlyos fogyatékosság" rovatba "Igen" lett beírva, kérjük, töltse fel a bizonyítékot. 



Személyes adatok megadása

12

a tévedésből megnyitott mezők a szemetes segítségével is 

törölhetők.



03
E-mail cím és telefonszám hozzáadása

Személyes adatok megadása



Személyes adatok megadása

14

A telefonszám opcionálisan adható meg. 

Megjegyzés: A piros csillagok csak akkor jelölik a mezőket kötelezően 

kitöltendőnek, ha a "Hozzáadás" opciót választja. Ellenkező esetben a 

bejegyzést a kukaszimbólumra kattintva lehet újra eltávolítani.



Személyes adatok megadása

15

Szükség esetén több e-mail cím és telefonszám is tárolható. Az 

"elsődleges" kiegészítés azt jelenti, hogy a kiválasztott telefonszám vagy 

e-mail cím lesz elsődlegesen használva. 



04
Cím/szekunder lakóhely hozzáadása

Személyes adatok megadása



Személyes adatok megadása

17

A "cím" és esetleg a "másodlagos lakóhely" hozzáadása



05
Vészhelyzeti kapcsolatok tárolása

Személyes adatok megadása



Személyes adatok megadása

19

Szükség esetén a vészhelyzeti kapcsolattartó(k) tárolhatók



Személyes adatok megadása

20

Ha szüneteltetni szeretné a szerkesztést, 

alul a Tervezet mentése gombra 

kattintva később folytathatja.



06
Munkavállalási engedély hozzáadása

Személyes adatok megadása



Személyes adatok megadása

22

Ha rendelkezésre áll munkavállalási engedély, akkor ezt is be 

kell írni. Ellenkező esetben a mezőt figyelmen kívül lehet hagyni

A munkavállalási engedélyek esetében is szükséges az igazolás



07
Kompenzációs információk hozzáadása

Személyes adatok megadása



Személyes adatok megadása

24

Adatok 

megerősítése

Banki adatok megadása



Személyes adatok megadása

25

Ismét egy megjegyzés a "Megerősítésre"



Személyes adatok megadása

26

Hibás adatbevitel esetén hibaüzenet jelenhet meg. Ha az adatokat helyesen adta meg, megerősítés jelenik meg.



Személyes adatok megadása

27



08
Tájékoztatás a kötelező társadalombiztosításról

További adatok



További adatok

29



További adatok

30

Magán egészségbiztosítás esetén további igazolásokat kell 

feltölteni

Adja meg a kötelező társadalombiztosításra vonatkozó adatokat



További adatok

31

Ha a nemzeti biztosítási számot nem helyesen adták meg, hibaüzenet jelenik 

meg.



09
Információk a jövedelemadó jellemzőiről

További adatok



További adatok

33



További adatok

Társadalombiztosítás

34

Gyermeknevelési támogatásra 

vonatkozó választható információk
Adja meg a jövedelemadó-azonosítót és a 

vallási felekezetet



További adatok

35

Sikeresen elvégezte az összes beszállítási adatgyűjtési feladatot  



10
A szakmaiság vizsgálata

További adatok



További adatok

A szakmaiság vizsgálata

37

Válassza ki a "A szakmaiság vizsgálata" mezőt.



További adatok

A szakmaiság vizsgálata

38

Töltse ki a munkaviszony kezdetekor fennálló státuszt és a munkaviszony megszűnése utáni státuszt (a piros 

csillaggal jelölt mezők kötelezően kitöltendőek).

Megjegyzés: A tanulóknak és hallgatóknak a "státusz a foglalkoztatás megkezdésekor" rovatba fel kell tölteniük az 

adott évre vonatkozó iskolai vagy beiratkozási bizonyítványukat igazolásként.



További adatok

A szakmaiság vizsgálata / egyéb foglalkozások

39

Ha a folyó naptári évben egyéb tevékenységeket is végeztek, pl. más 

cégeknél végzett üdülési munka, akkor ezeket a Foglalkoztatás mezőbe kell 

beírni.

Több foglalkozás is tárolható



További adatok

40

Ha minden szükséges adatot helyesen megadtak, sikeresen elvégezték az összes 

adatgyűjtési feladatot.
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