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m Anlegen von personlichen Daten
* Angabe von Kindern
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* Angabe Schwerbehinderung

« E-Mail-Adresse und Telefonnummer hinzufiigen

Adresse und Zweitwohnsitz hinzufligen

Notfallkontakte hinterlegen
* Arbeitserlaubnis hinzufiigen

« Vergiitungsinformationen hinzufligen

@ Anlegen von zusatzlichen Daten
* Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

 |Informationen zu Lohnsteuermerkmalen
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Eingabe von persdnlichen Daten




Navigation zur Eingabe personlicher Daten

~Guten Tag!

Schnellaktionen

(o Vi

Erinnerungen anzeigen Favoriten anzeigen

Heute filir mich

(°: Ihre Onboarding-Checkliste
Personliche Details eingeben
Uberpriifen Sie Ihre persénlichen Details, und...

101 Tage Gberfallig

@ Erforderliche Aufgabe

Klicken Sie auf der Startseite auf diese
Kachel, um Ihre Personlichen Details
einzugeben

m TEST Onboarding v

Ihre Onboarding-Checkliste

Benedikt Muster
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Perstinliche Daten eingeben

Diese Aufgabe abschliefien, u. 101 Tage Gberfillig

Zusétzliche Daten bereitstellen

Zum Entsperren die vorherige Aufgabe Gesperrt
Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen

1 Person empfohlen

|
>
|

Personliche Daten eingeben

Informationen zum Namen

Vomame* Nachname*

Benedikt Muster

Anrede Suffix

Herr v | Keine Auswahl

Biografische Infoermationen

Geburtsdatum#*

01. Jan. 1992 Z]

Geburtsland*
Deutschland A

Geburtsort*

Karlsruhel

Geburtsname
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Eingabe von personlichen Daten
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TE s T Onboarding ~ @o e 8
lhre Onboarding-Checkliste Persénliche Daten eingeben 2 ox
Benedikt Muster -
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024
Biografische Informationen
Onboarding-Datenerfassung Geburtsdatum*
01. Jan. 1992 B
@ Persénliche Daten eingeben
Diese Aufgabe abschlieen, u... Geburtsland*
Deutschland v
Bi fische Inf ti ingeb
C Zusatzliche Daten bereitstellen ‘ Geburtsort* Iog rariscne inftormationen €i ng epen
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... (Gespertt] > Karlsruhe un d a uf weiter “” kl i C ke n
n
. . ‘ Geburtsname
Onboarding-Leitfaden erkunden
8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen
Personliche Informationen
Stelleninformationen
Verglitungsinformationen -




Eingabe von persdnlichen Daten

Angabe der Kinder
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Eingabe von personlichen Daten
Angabe von Kindern
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Personliche Daten eingeben 2 ox
Geburtsdatum 01. Jan. 1992 a
Geburtsland Deutschland
Geburtsort Karlsruhe
Geburtsname -
v Personliche Informationen ©
Personliche Informationen
‘ Prafix Geschlecht* Titel
perrt| > Keine Auswah! v Mannlich v Keine Auswah! v
‘ Weiblich
Familienstand Familienstand seit
Keine Auswahl v dd. MMM yy... &
Staatsangehdrigkeit* Zweite Staatsangeharigkeit
Deutschland v Keine Auswahi v
Haben Sie Kinder?*
Ja v
&

Wenn Kinder vorhanden, dann unter
,Personliche Informationen” Ja
auswahlen
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Eingabe von personlichen Daten
Angehorige (Kinder) — Erfassung nur in Sonderfallen

* Wenn lhre Kinder steuerlich nicht erfasst — I
sind, mussen Sie die Daten hier eingeben Persinliche Daten eingeben o

* Bsp.: Stief-/Adoptivkinder oder Kinder die :

v Angehdrige )

Im Ausland leben, etc.

(01012019 &)

m Vormname *

 Die Daten lhrer leiblichen, bzw. steuerlich D = I
erfassten Kinder werden uns automatisch .
vom Bundeszentralamt fur Steuern T
gemeldet. Sie mussen keine Daten unter
"Angehdrige” angeben. /

Unter dem Abschnitt ,Angehdrige” Daten
des Kindes/der Kinder ausfillen und einen
Nachweis hochladen
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Eingabe von personlichen Daten
Angehorige (Kinder) — Erfassung nur in Sonderfallen
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TEST Onboarding v ®9 © 2
Ihre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben o x
Benedikt Muster -
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024 v Angehérige &
Onboarding-Datenerfassung Geburtsdatum
01. Jan. 2010 )

@ Personliche Daten eingeben

— Vorname*
Diese Aufgabe abschlieRen, u.. 101 Tage iiberféllig

Max
E Zuséatzliche Daten bereitstellen ‘ Nachname*
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... (Gespert) > Muster
‘ Beziehung*
Onboarding-Leitfaden erkunden .
Kind v
l
8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Anhang

1 Person empfohlen

pDF Geburtsurkunde pdf N — Entsprechende
&= Hochgeladen am: Marz 12,2025 - Dateigrofie: 1473982 Bytes .
Nachweise hochladen

Details bearbeiten




Eingabe von persdnlichen Daten

Angabe Schwerbehinderung
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Eingabe von personlichen Daten

ing v © © 38 ing v @ © 3
Persdnliche Daten eingeben “ox Persénliche Daten eingeben 0 ox
v Globale Informationen | a
Land/Region*
v Globale Informationen o
Deutschland v
Behinderune Land/Region*
m v Deutschland v
I ‘ Kee Ausvent ” @ Behinderung
| Ja @ Hochladen — Ji
pret| > a A
[ ‘ Nein ‘ N
— Anh:
) > nhang
- .
‘ PDF Nachweis. pdf %
=t Hochgeladen am: Marz 12,2025 - DateigréRe: 1473982 Bytes
Keine Anhdnge hochgeladen

Um Dateien hochzuladen, legen Sie diese hier ab, oder verwenden Sie die Schaltflache ,Hochladen®. 5 Ny )
Globale Informationen hinzufiigen

Wenn unter Schwerbehinderung ,Ja" angegeben wurde, bitte einen Nachweis hochladen.
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Eingabe von personlichen Daten
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HINH ] TEST Onboarding v @ @ =2
lhre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben 2 x
Benedikt Muster N
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024
Onboarding-Datenerfassung v Globale Infermationen i)
Land/Region* Loschen Globale Informationef]
Persénliche Daten eingeben
@ . Deutschland v
Diese Aufgabe abschlie3en, u...
Behinderung
E Zusdtzliche Daten bereitstellen | [Nein v
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... (Gesperrt| > Anhang

| Hochladen
Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

Keine Anhange hochgeladen

Um Dateien hochzuladen, legen Sie diese hier ab, oder verwenden Sie die Schaltfléche ,Hochladen®.

versehentlich gedffnete Felder kdnnen auch mit dem
Papierkorb wieder geléscht werden



Eingabe von persdnlichen Daten

E-Mail-Adresse und Telefonnummer hinzufligen
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Eingabe von personlichen Daten
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mrgerfl TEST — onboarding v @ €& A
- . .. . .

Ihre Onboarding-Checkliste Persénliche Daten eingeben £ x
Benedikt Muster Informationen zur E-Mail -
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

E-Mail-Typ* _ E-Mail-Adresse * Ist primar*
Onboarding-Datenerfassung Personlich v ' ' Ja v o
@ Persénliche Daten eingeben Hinzuftigen
i i 101 Tage iiberfalli
Diese Aufgabe abschliefen, u... Informationen zuj Telefonnummer| _
. . Telefontyp * Telefonnummer * Ist primar*

E Zusatzliche Daten bereitstellen ‘

Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... (Gespemt] > Keine Daten

Onboarding-Leitfaden erkunden Hinzufﬂgen@

v Anschrift W
~ Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen

Die Telefonnummer kann optional hinzugefiigt werden.

Hinweis: Die roten Sterne kennzeichnen die Felder erst dann als Pflicht,
wenn die Option ,hinzufligen” gewahlt wird. Andernfalls kann die Eingabe
durch Klicken auf das Papierkorb-Symbol wieder entfernt werden.



Eingabe von personlichen Daten

snli i 02 ing e’ e =
Personliche Daten eingeben 2 ox
Informationen zur E-Mail 1 Personliche Daten eingeben 2 ox
E-Mail-Typ* E-Mail-Adresse * Ist primér=*
— — Informationen zur E-Mail -
Persbnlich v christina.kim+11@bardusch.de Ja v ]ﬁ[
E-Mail-Typ* E-Mail-Adresse * Ist primér *
m Hinzuftgen Personlich v christina.kim+11@bardusch.de Ja o]
Informationen zur Telefonnummer
Telefontyp* elefonnummer* Ist primér* Hinzufiigen
lerrt) |Keine Auswaht v Keine Auswahl v o Informationen zur Telefonnummer
| Geschaftlich _ ‘ Telefontyp* Telefonnummer * Ist primar*
Mobil & ) > Privat v | 0724300000 Ja ]
Privat ] | ‘ f ;
L J Mobil v 232435454363 Nein o]
dresstyp* Land/Region* StraRe und Hausnummer *
Anschrift v Deutschland v Klosterstr. 14 Hinzufiigen
Postleitzahl * Ort* Bundesland* v Anschrift o
76275 Ettlingen Keine Auswahl v ey iy P L

Es kdnnen bei Bedarf mehrere Mails und Telefonnummern hinterlegt
werden. Der Zusatz ,,primar” bedeutet, dass die ausgewahlte Nummer
bzw. E-Mail-Adresse vorrangig verwendet wird.
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Eingabe von persdnlichen Daten

Adresse/Zweitwohnsitz hinzufigen




Eingabe von personlichen Daten

ding v

perrt |

>

Personliche Daten eingeben

Informationen zur Telefonnummer

Telefontyp* Telefonnummer * Ist primar*
Privat v 07243 00000 Ja
Mobil v 232435454363 Nein
Hinzufiigen l
v Anschrift
Adresstyp* Land/Region* StraRe und Hausnummer *
Anschrift v Deutschland v Klosterstr. 14
Postleitzahl* Ort* Bundesland*
76275 Ettlingen Baden-Wirttemberg v

©

K9
Cu

[sperrt| >

Persdnliche Daten eingeben

Hinzufiigen

v Anschrift

Adresstyp*
Anschrift

Land/Region*

Deutschland

StraRe und Hausnummer*

Klosterstr. 14

Postleitzahl*

76275

Ort*
Ettlingen

Bundesland*

Baden-Wrttemberg

v Adressen

Adresstyp*

Keine Auswahl

Land/Region*

Deutschland

StraBe und Hausnummer*

Keine Auswahl

Anschrift

Bundesland *

Keine Auswahl

Zweitwohnsi f ‘
ressen hinzufligen

Hinzufligen der , Adresse” und eventuell des ,, Zweitwohnsitzes”
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Eingabe von persdnlichen Daten

Notfallkontakte hinterlegen
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Eingabe von personlichen Daten
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—+ Adressen hinzufiigen S
. g v ® € A
v Erster Ansprechpartner im Notfall o
. v e . o x
Name Bezichung * Telefon* Personliche Daten eingeben 3
Ben Muster Vater v 0160 34343434 la v a
E-Mail Primér * Details bearbeiten
Ja v v Erster Ansprechpartner im Notfall o
" N B Name * Beziehung * Telefon*
Details bearbeiten | Mara Muster Schwester v 015011111111
. ‘ E-Mail Primar*
v Erster Ansprechpartner im Notfall o] L Nein o
Name* Beziehung * Telefon* ‘ Details bearbeiten
Mara Muster Schwester v 015011111111

Erster Ansprechpartner im Notfall hinzufiigen

E-Mail Primar *
— CD | —

i v
Nein l Stelleninformationen

Vergilitungsinformationen

Details bearbeiten

Bei Bedarf konnen Notfallkontakt(e) hinterlegt werden
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Eingabe von personlichen Daten

mremer TEST Onboarding v @6 e A
Ihre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben 2%
Benedikt Muster Ja v N
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024
Details bearbeiten
Onboarding-Datenerfassung
v Erster Ansprechpartner im Notfall o
Personliche Daten eingeben
@ Diese Aufgabe abschlieen, u... Name= Beziehung* Tetefon
Mara Muster Schwester v 015011111111
E Zusétzliche Daten bereitstellen E-Mail Primér*
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe .. (Gesperrt] > Nein v
Onboarding-Leitfaden erkunden Details bearbeiten
& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Erster Ansprechpartner im Notfall hinzufiigen
1 Person empfohlen
@@ Falls man die Bearbeitung unterbrechen
Stelleninformationen . .2 . .
| muss, besteht die Mdglichkeit, unten auf
Vergiitungsinformationen
et speicrgn | 48 Entwurf speichern zu klicken und zu

einem spateren Zeitpunkt fortzufahren



Eingabe von persdnlichen Daten

Arbeitserlaubnis hinzufligen




Eingabe von personlichen Daten

ng v @ @
T o
Personliche Daten eingeben £
ErSTEr ANSprecnpartner Im Nowau
Name Ben Muster
Beziehung Vater
Telefon 0160 34343434
E-Mail -
@ Name Mara Muster
Beziehung Schwester
‘ Telefon 015011111111
prt| > E-Mail -
stelleninformationen ©
Informationen zur Arbeitserlaubnis
Informationen zur Arbeitserlaubnis@inzumgen _
Vargiituinocinfarmatinnan

Hing v

Personliche Daten eingeben

Beziehung Schwester

Telefon

E-Mail

0150 11111111

v Stelleninformationen ©

v Informationen zur Arbeitserlaubnis

‘ Land/Region* Dokumenttyp* Dokumentnummer *
berrt) | Deutschland v Arbeitserlaubnis 54365654
‘ Ausgabedatum* Glltigkeitsende *

01.Jan.2023 f [31.032027 &

Anhéange

S

;-[;F Arbeitserlaubnis.pdf

Hochgeladen am: Marz 12,2025 - Dateigrofe: 1473982 Bytes

Falls eine Arbeitserlaubnis vorliegt, sollte diese hinzugefligt
werden. Andernfalls kann das Feld ignoriert werden

Bei Arbeitserlaubnis ist auch ein Nachweis erforderlich
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Eingabe von persdnlichen Daten

Vergutungsinformationen hinzufligen
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Eingabe von personlichen Daten
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ing ®0 L 2 Eing v @9 ©® A
Persdnliche Daten eingeben g x Personliche Daten eingeben 2 ox

Hauptzahlungsmetho... v (f]
v Vergitungsinformationen © Zahlungsmethode *

Bankiiberweisung (05) v (]
Tatigkeit - Land/Region *

Land/Region der Bank*
Deutschland (DEU) = g
uie] g Deutschland (DEU) v @

Kontoinhaber
v Bankinformationen W ‘

IBAN*
[ oE8s 0000 0000 ]

‘ Gehaltstyp * ‘

Hauptzahlungsmetho... v [{]

*
Zahlungsmethode Wahrung*

Sanktbeneisng 09 v (0 | gy ExcE — @

Land/Region der Bank*

Deutschland (DEU) v (@ Bankinformationen hinzufiigen

. Entwurf speichern

Kontoinhaber

4

Bankinformationen eingeben
Daten bestdtigen
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hcm-eu30-preview.hr.cloud.s

Personliche Daten eingeben

Hauptzahiungsmetro... v | (@ .

Zahlungsmethode *
 Bankiiberweisung (05) v | A

!'a"dIREg‘on @ Bestitigung
 Deutschland

Wihlen Sie ,Bestatigen*, um Ihre Daten zu
Kontoinhaber| Gibermitteln. Wenn Sie nach dem Ubermitteln

Anderungen an diesen Daten vornehmen
. missen, wenden Sie sich an die
Personalabteilung.

IBAN*
ossm oo —
L
Wahrung*
Euro (EUR) @
[ Bankinformationen hinzuﬁjgenj

Entwurf speichern

Nochmal ein Hinweis zum ,,Bestatigen™
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Eingabe von personlichen Daten

Persénliche Daten eingeben & Persénliche Daten eingeben g%
% | Hauptzahlungsmetho... v (& 7%
| =N

© Ungultige internationale Bankkontonummer DESS******0000. 1 oenol
S Ihre Daten wurden Gbermittelt.
— .
Schliefen
e e
m Entwurf speichem -
Falls Daten fehlerhaft eingegeben wurden, kann eine Bei korrekter Eingabe der Daten erfolgt eine Bestatigung

Fehlermeldung erscheinen



Eingabe von personlichen Daten

"l TEST  onboarding v

lhre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben

Benedikt Muster
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

E Persénliche Daten eingeben
Aufgabe erfolgreich abgeschlossen

Zusatzliche Daten bereitstellen |

Diese Aufgabe abschlieRen, ... >

Onboarding-Leitfaden erkunden

Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen G ut gemaCht!

& 1 Person empfohlen

Sie sind dem Abschluss lhres Onboardings einen Schritt naher
gekommen. Bitte fahren Sie mit der nachsten Aufgabe fort.

27




/Zusatzliche Daten

Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung




Zusatzliche Daten

.’I‘-‘"‘ TEST Onboarding v

lhre Onboarding-Checkliste

Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Personliche Daten eingeben
Aufgabe erfolgreich abgeschlossen @

Zusétzliche Daten bereitstellen

@ Diese Aufgabe abschlieRen, u...

Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

Zusatzliche Daten bereitstellen

@ Um diese Aufgabe abzuschlieRen, geben Sie die erforderlichen Details in jedem Abschnitt ein und speichern Sie die Daten. Nachdem Sie alle Abschnitte

abgeschlossen haben, wihlen Sie ,Ubermitteln®.

Abschnittsbezeichnung
Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

Informationen zu Lohnsteuermerkmalen

Ausstehend >

Ausstehend >

SchlieRen|

29
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Zusatzliche Daten

Dardseh TEST  onvoaraing + P e -

Zusétzliche Daten bereitstellen / Informationen zur ges

ichen Sozialversicherung

Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

zur lichen i icherung
Bitte geben Sie Ihre Sozialversicherungsnummer an
65 170806 J008
Bitte geben Sie Ihre Krankenkasse an*
™ <
Wie sind Sie sichert?*
Familienversichert (4) v

| m Abbrechd |

Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung eingeben

Zusétzliche Daten bereitstellen / Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung (Ausstehend

Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung
Bitte geben Sie Ihre Sozialversicherungsnummer an
65 170806 JOOB
Bitte geben Sie Ihre Krankenkasse an*

KVB

Privatversichert (3) v
Seit wann sind Sie privat versichert?*
01. Jan. 2025 B
Name der letzten gesetzlichen Krankenkasse®

Techniker Krankenkasse | _

Bescheinigung der privaten Krankenversicherung®

PDF Bescheinigung.pof

&=  Hochgeladen am: Mérz 12,2025 - Dateigrfe: 1473982 Bytes

m Abbrechen

Bei privater Krankenversicherung muss zusatzlich ein Nachweis

hochgeladen werden

30
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Zusatzliche Daten

€ Speichern des Formulars fehlgeschlagen

Die Sozialversicherungsnummer muss 12 Stellen haben.

BTGl Abbrechen

Wenn die Sozialversicherungsnummer nicht korrekt eingegeben wurde, erfolgt
eine Fehlermeldung



/Zusatzliche Daten

Informationen zu Lohnsteuermerkmalen
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Zusatzliche Daten
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TEST Onboarding v ®9 e A
H 2 .

Ihre Onboarding-Checkliste Zusitzliche Daten bereitstellen 0 ox
Benedikt Muster @ Um diese Aufgabe abzuschlieRen, geben Sie die erforderlichen Details in jedem Abschnitt ein und speichern Sie die Daten. Nachdem Sie alle Abschnitte
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024 abgeschlossen haben, wahlen Sie ,Ubermitteln®.

Onboarding-Datenerfassung

Abschnittsbezeichnung
@ Persdnliche Daten eingeben Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung @) Fertig >

Aufgabe erfolgreich abgeschlossen I Informationen zu Lohnsteuermerkmalen L Ausstehend > I '_

E Zusatzliche Daten bereitstellen ‘

Diese Aufgabe abschlieRen, u... g

Onboarding-Leitfaden erkunden

8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

( SchlieBen w
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Zusatzliche Daten
Sozialversicherung
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Zusatzliche Daten bereitstellen / Informationen zu Lohnsteuermerkmalen

Jardusch TEST  onosrding « e a
Zusatzliche Daten bereitstellen | Informationen zu Lohnsteuermerkmaler

Informationen zu Lohnsteuermerkmalen (Ausehend
Informationen zu Lohnsteuermerkmalen sussihend

ionen zu L merkmalen

i en
Bitte geben Sie Ihre Lohnsteuer-ID an.* _
12123123123
.

12123123123

wani
Nicht kirchensteygrpfichiig (1) _
tuis

Rémisch-katholisch (3)

|
!; ADbrEcnenl I Speichem JECEREEY] |
|

Angabe Lohnsteuer-ID und Konfession I Optional Angabe Kinderfreibetrag I



Zusatzliche Daten

birduseh TEST  onvosrans -

Ihre Onboarding-Checkliste Zusitzliche Daten bereitstellen

Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Persdnliche Daten eingeben

Aufgabe erfolgreich abgeschiosser m

Zusdtzliche Daten bereitstellen

ity m

Onboarding-Leitfaden erkunden

8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Gut gemacht!

on empfohlen

en. Bate fahren Sie ma der

SchilieBen

Sie haben alle Aufgaben zur Onboarding-Datenerfassung erfolgreich abgeschlossen

35
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Herzlichen Dank

fur lhre Aufmerksamkeit

Textile management.
Every day - since 1871.
(' BARDUSCH.COM )
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