
SAP SuccessFactors
Onboarding

Application



01 Création de données personnelles

02 Création de données supplémentaires

• Informations sur la sécurité sociale légale

• Informations sur les caractéristiques de l'impôt sur le salaire

Ordre du jour
• Indication des enfants 

• Indication d'un handicap grave

• Ajouter une adresse e-mail et un numéro de téléphone

• Ajouter l'adresse et la résidence secondaire

• Définir les contacts d'urgence

• Ajouter le permis de travail

• Ajouter des informations sur la rémunération
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Saisie des données personnelles



Navigation pour la saisie des données personnelles
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Cliquez sur cette vignette sur la page 

d'accueil pour saisir vos données 

personnelles.



Saisie des données personnelles
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Saisir les informations biographiques 

et cliquer sur "continuer“
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Déclaration des enfants

Saisie des données personnelles



Saisie des données personnelles

Déclaration des enfants
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Si vous avez des enfants, sélectionnez 

Oui sous "Informations personnelles".



Saisie des données personnelles

Proches (enfants) - saisie uniquement dans des cas particuliers
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Remplir les données de l'enfant/des enfants 

dans la section "Personnes à charge" et 

télécharger une preuve.

• Si vos enfants ne sont pas enregistrés 
fiscalement, vous devez introduire les 
données ici

• Ex : beaux-enfants/enfants adoptifs ou 
enfants vivant à l'étranger, etc.

• Les données de vos enfants biologiques, ou 
de vos enfants fiscalement enregistrés, nous 
sont automatiquement communiquées par 
l'Office central fédéral des impôts. Vous ne 
devez pas indiquer de données sous 
"Personnes à charge".



Saisie des données personnelles

Proches (enfants) - saisie uniquement dans des cas particuliers
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Télécharger les 

justificatifs 

correspondants
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Indication d'un handicap lourd

Saisie des données personnelles



Saisie des données personnelles
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Si "Oui" a été indiqué sous handicap lourd, veuillez télécharger une preuve. 



Saisie des données personnelles
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Les champs ouverts par erreur peuvent également être 

supprimés à l'aide de la corbeille.
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Ajouter une adresse e-mail et un numéro de téléphone

Saisie des données personnelles



Saisie des données personnelles
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Le numéro de téléphone peut être ajouté en option. 

Remarque : les étoiles rouges indiquent que les champs sont obligatoires 

uniquement lorsque l'option "ajouter" est sélectionnée. Dans le cas 

contraire, l'entrée peut être supprimée en cliquant sur l'icône de la 

corbeille.



Saisie des données personnelles
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Il est possible d'enregistrer plusieurs mails et numéros de téléphone si 

nécessaire. La mention "primaire" signifie que le numéro ou l'adresse e-

mail sélectionné(e) sera utilisé(e) en priorité. 
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Ajouter une adresse/une résidence secondaire

Saisie des données personnelles



Saisie des données personnelles
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Ajout de l'"adresse" et éventuellement de la "résidence secondaire
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Enregistrer les contacts d'urgence

Saisie des données personnelles



Saisie des données personnelles
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Si nécessaire, possibilité d'enregistrer un ou plusieurs contacts d'urgence



Saisie des données personnelles
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Si l'on doit interrompre le traitement, il 

est possible de cliquer sur Enregistrer le 

projet en bas et de continuer 

ultérieurement.
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Ajouter un permis de travail

Saisie des données personnelles



Saisie des données personnelles
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Si un permis de travail est disponible, il doit être ajouté. Dans le 

cas contraire, le champ peut être ignoré.

En cas de permis de travail, une preuve est également requise
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Ajouter des informations sur la rémunération

Saisie des informations personnelles



Saisie des données personnelles
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Confirmer les 

données

Saisir les informations bancaires



Saisie des données personnelles
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Encore une fois, une remarque sur la "confirmation".



Saisie des données personnelles
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Si des données ont été saisies de manière incorrecte, un message 

d'erreur peut apparaître.

Si les données saisies sont correctes, une confirmation s'affiche



Saisie des données personnelles
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Informations sur la sécurité sociale légale

Données supplémentaires



Données supplémentaires
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Données supplémentaires
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En cas d'assurance maladie privée, une preuve supplémentaire 

doit être téléchargée.

Saisir les informations relatives à l'assurance sociale obligatoire



Données supplémentaires
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Si le numéro de sécurité sociale n'est pas introduit correctement, un message 

d'erreur s'affiche.
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Informations sur les caractéristiques de l'impôt sur les salaires

Données supplémentaires



Données supplémentaires
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Données supplémentaires

Sécurité sociale
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Indication facultative de l'abattement 

pour enfants
Indication du numéro d'identification fiscale et 

de la confession



Données supplémentaires

35

Vous avez terminé avec succès toutes les tâches de saisie des données d'onboarding.  



BARDUSCH.COM
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