
SAP SuccessFactors:
Onboarding

primjena



01 Uvođenje osobnih podataka

02 Dodavanje dodatnih podataka

• Podatci o obveznoj socijalnoj skrbi

• Podaci o osobinama poreza na dohodak

Dijagram sadržaja

• Navedenje djece

• Prijava teškog invaliditeta

• Dodajte adresu e-pošte i broj telefona

• Dodajte adresu i drugi boravak

• Postavite kontakt za hitne slučajeve

• Dodajte dozvolu za rad

• Dodajte podatke o bankovnom računu



01
Unapređivanje osobnih podataka



Navigacija za unos osobnih podataka

4

Kliknite na tu pločicu na početnoj stranici

kako biste unijeli svoje osobne podatke



Unapređivanje osobnih podataka
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Unesite biografske podatke i kliknite 

„dalje“
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Informacije o djeci

Unos osobnih podataka



Unos osobnih podataka

Informacije o djeci
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Ako ima djece, odaberite Da pod 

"Osobni podaci"



Unos osobnih podataka

Rođaci (djeca) – snimanje samo u posebnim slučajevima

8

U odjeljku „Članovi obitelji“ ispunite 

podatke o djetetu i prenesite dokaz

• Ako vaša djeca nisu registrirana za porezne 

svrhe, podatke morate unijeti ovdje.

• Primjer: pastorčad/posvojena djeca ili 

djeca koja žive u inozemstvu itd.

• Podaci o vašoj biološkoj ili porezno 

registriranoj djeci automatski se dostavljaju 

nama od strane Federalnog središnjeg 

poreznog ureda. Ne morate navesti nikakve 

podatke pod "Uzdržavane osobe".



Unos osobnih podataka

Rođaci (djeca) – snimanje samo u posebnim slučajevima
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Prenesite relevantne 

dokaze



03
Prijava teškog invaliditeta

Unapređivanje osobnih podataka



Unapređivanje osobnih podataka
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Ako je označeno „Da“ za teško oštećenost, prenesite dokaz.



Unapređivanje osobnih podataka
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Prostore koji su slučajno otvoreni također možete izbrisati 

košarom.
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Dodajte adresu e-pošte i broj telefona

Unapređivanje osobnih podataka



Unapređivanje osobnih podataka
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Telefaks broj može se dodati opcionalno. 

Napomena: Crveni zvjezdici označavaju polja koja su obvezna tek nakon 

odabira opcije „dodaj”. U suprotnom, unos se može ponovno ukloniti 

klikom na gumb za koš.



Unapređivanje osobnih podataka
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Možete pohraniti više adresa i telefonskih brojeva prema potrebi. Dodatak 

„primarno“ znači da će odabrana brojka ili adresa e-pošte biti 

upotrebljavana u prvom redu.
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Dodajte adresu/stan za odmor

Unapređivanje osobnih podataka



Unapređivanje osobnih podataka
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Dodavanje „adresu“ i eventualno „drugo prebivalište“
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Postavite kontakt za hitne slučajeve

Unapređivanje osobnih podataka



Unapređivanje osobnih podataka

19

Prijevoznik može pohraniti kontaktne podatke za hitne slučajeve, ako je potrebno



Unapređivanje osobnih podataka

20

Ako morate prekinuti obradu, možete 

kliknuti na Spremite nacrt i nastaviti 

kasnije.



06
Dodajte dozvolu za rad

Unapređivanje osobnih podataka



Unapređivanje osobnih podataka
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Ako postoji dozvola za rad, treba je priložiti. U suprotnom polje se 

može zanemariti

Pri odobrenju poslove je potreban i dokaz
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Dodajte podatke o bankovnom računu

Unapređivanje osobnih podataka



Unapređivanje osobnih podataka
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Podaci potvrđuju

Unesite bankovne podatke



Unapređivanje osobnih podataka

25

Još jednom napominjemo da se radi o „potvrđivanju“



Unapređivanje osobnih podataka

26

Ako su uneseni podaci netočni, može se pojaviti poruka o pogrešci Pridobivanje potvrde o ispunjavanju svih podataka.



Unapređivanje osobnih podataka

27
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Podatci o obveznoj socijalnoj skrbi

Dodatni podaci



Dodatni podaci

29



Dodatni podaci

30

Pri privatnom osiguranju od bolesti potrebno je dodatno podići

dokaz

Unesite podatke za obvezno socijalno osiguranje



Dodatni podaci

31

Ako se broj za socijalno osiguranje nije unio pravilno, pojavit će se poruka o 

pogrešci
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Podaci o osobinama poreza na dohodak

Dodatni podaci



Dodatni podaci
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Dodatni podaci

socijalno osiguranje

34

Opcionalno navedite dječji izjednačivač porezaPrijenos identifikacijskog broja za plaćanje 

poreza na dohodak i vjere



Dodatni podaci

35

Sve zadatke za obradu podataka za uspostavu na brodu uspješno ste završili
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