SAP SuccessFactors:
Onboarding

Aplikacja



el

—

Program

m Tworzenie danych osobowych
* Informacje o dzieciach
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* Szczegodty dotyczace znacznego stopnia niepetnosprawnosci

« Dodanie adresu e-mail i numeru telefonu

Dodaj adres i dodatkowe miejsce zamieszkania

Wprowadz kontakty alarmowe

Dodaj pozwolenie na prace

Dodaj informacje o wynagrodzeniu

@ Tworzenie danych dodatkowych
« Informacje o ustawowym ubezpieczeniu spotecznym

» Informacje o charakterystyce podatku dochodowego
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Wprowadzanie danych osobowych




Nawigacja do wprowadzania danych osobowych

~Guten Tag!

Schnellaktionen

(o Vi

Erinnerungen anzeigen Favoriten anzeigen

Heute filir mich

(°: Ihre Onboarding-Checkliste s
Personliche Details eingeben
Uberpriifen Sie Ihre persénlichen Details, und...

101 Tage Gberfallig

@ Erforderliche Aufgabe

Kliknij ten kafelek na stronie startowej, aby
wprowadzi¢ swoje dane osobowe.

m TEST Onboarding v

lhre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben
Benedikt Muster Informationen zum Namen
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024
Vomame* Nachname #
Onboarding-Datenerfassung Benedikt Mussior
Anrede Sufx

@ Perstinliche Daten eingeben

- Herr
Diese Aufgabe abschliefien, u. 101 Tage Gberfillig

Zusétzliche Daten bereitstellen | : X .
Biografische Infoermationen

Zum Entsperren die vorherige Aufgabe Gesperrt|  ?
| Geburtsdatum*
Onboarding-Leitfaden erkunden 01. Jan. 1992 B
& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Gebursland
1 Person empfohlen Deutschland v
Geburtsort*
Karlsruhel
Geburtsname

v Keine Auswah!




Wprowadzanie danych osobowych

TEST

Onboarding v

lhre Onboarding-Checkliste

Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Persénliche Daten eingeben

Diese Aufgabe abschlieen, u...

C Zusétzliche Daten bereitstellen

Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ..

Onboarding-Leitfaden erkunden

&2

| Gesperrt |

Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen

1 Person empfohlen

>

Personliche Daten eingeben

Biografische Informationen

Geburtsdatum*

01. Jan. 1992 B

Geburtsland *
Deutschland v

Geburtsort*
Karlsruhe

Geburtsname

@_

Personliche Informationen

Stelleninformationen

Verglitungsinformationen

|G
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r
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X

Wprowadz informacje biograficzne i
kliknij "dalej".
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Wprowadzanie danych osobowych

Wskazanie dzieci
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Wprowadzanie danych osobowych
Wskazanie dzieci
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T o
Personliche Daten eingeben 2 ox
Geburtsdatum 01. Jan. 1992 a
Geburtsland Deutschland
Geburtsort Karlsruhe
Geburtsname -
v Personliche Informationen ©
Personliche Informationen
‘ Prafix Geschlecht* Titel
perrt| > Keine Auswah! v Mannlich v Keine Auswah! v
‘ Weiblich
Familienstand Familienstand seit
Keine Auswahl v dd. MMM yy... &
Staatsangehdrigkeit* Zweite Staatsangeharigkeit
Deutschland v Keine Auswahi v
Haben Sie Kinder?*
Ja v
&

Jesli sg dzieci, wybierz Tak w sekgcji "Dane
osobowe".



Wprowadzanie danych osobowych
Krewni (dzieci) - rejestrowane tylko w szczegolnych przypadkach

« Jesli dzieci nie sg zarejestrowane do celow — -
podatkowych, nalezy wprowadzi¢ dane tutaj.

Personliche Daten eingeben

* Na przyktad: pasierbowie/adoptowane
dzieci lub dzieci mieszkajgce za granica itp.

(01012019 &)

« Dane Twoich biologicznych lub uznanych e
podatkowo dzieci sg nam automatycznie | . I
przekazywane przez Federalny Centralny
Urzad Podatkowy. Nie musisz wprowadzac
zadnych danych w sekcji "Krewni". /

Wypetnij dane dziecka/dzieci w sekgji
"Osoby pozostajgce na utrzymaniu" i przeslij
dowaod.



Wprowadzanie danych osobowych
Krewni (dzieci) - rejestrowane tylko w szczegolnych przypadkach

/(A TEST Onboarding v 99 © a
Ihre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben o x
Benedikt Muster -
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024 v Angehérige &
Onboarding-Datenerfassung Geburtsdatum
01. Jan. 2010 )

@ Personliche Daten eingeben

— Vorname*
Diese Aufgabe abschlieRen, u... it

Max
E Zuséatzliche Daten bereitstellen ‘ Nachname*
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... (Gespert) > Muster
‘ Beziehung*
Onboarding-Leitfaden erkunden .
Kind v
l
8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Anhang

1 Person empfohlen

P.-D\F Geburtsurkunde.pdf % Przeglij odpowiednie
&= Hochgeladen am: Marz 12,2025 - Dateigrofie: 1473982 Bytes —
dowody

Details bearbeiten




Wprowadzanie danych osobowych

Wskazanie znacznego stopnia niepetnosprawnosci
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Wprowadzanie danych osobowych
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Personliche Daten eingeben ’ Personliche Daten eingeben o ox
v Globale Informationen ] - a
Land/Region*
ancireeen v Globale Informationen o)
Deutschland v

Behinderuno Land/Region*
m v Deutschland v

Keine Auswahl ”

‘ @ Behinderung
| Ja o
N _ Hochlacen — Ja v
— ‘ Nein ‘ N
— Anhang

| >

]

- .
Nachweis.pdf
| PDF P
=t Hochgeladen am: Marz 12,2025 - DateigréRe: 1473982 Bytes

Keine Anhange hochgeladen

Um Dateien hochzuladen, legen Sie diese hier ab, oder verwenden Sie die Schaltfléche ,Hochladen®.

Globale Informationen hinzufiigen

Jesli w polu "Powazna niepetnosprawnos¢” wpisano "Tak", przeslij dowod.
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Wprowadzanie danych osobowych
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[k ,1-1 ,"‘,“' TEST Onboarding v @ @ a
Ihre Onboarding-Checkliste Persénliche Daten eingeben 2 x
Benedikt Muster -

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung v Globale Informationen a

Léschen Globale Informationerl

Land/Region*

Persénliche Daten eingeben
@ — Deutschland v
Diese Aufgabe abschlie3en, u...
Behinderung
E Zusétzliche Daten bereitstellen | [Nein A
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... (Gesperrt| > Anhang

| Hochladen
Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

Keine Anhange hochgeladen

Um Dateien hochzuladen, legen Sie diese hier ab, oder verwenden Sie die Schaltfléche ,Hochladen®.

omytkowo otwarte pola mozna réwniez usung¢ za pomoca
kosza



Wprowadz dane osobowe

Dodaj adres e-mail i numer telefonu




Wprowadzanie danych osobowych

[HTk A-,, TEST Onboarding v

lhre Onboarding-Checkliste

Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Persénliche Daten eingeben

Diese Aufgabe abschlieRen, u...

E Zusétzliche Daten bereitstellen

Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... | Gesperrt)

Onboarding-Leitfaden erkunden

~  Die wichtigsten Kontakipersonen kennen

>

Personliche Daten eingeben

Informationen zur E-Mail

E-MailTyp* | < —

Personlich v

E-Mail-Adresse *

Hinzuflgen

Informationen zuj Telefonnummer| _

Telefontyp *

Hinzufl’.’lgen@

v Anschrift

Telefonnummer*

Keine Daten

Ist primar*

Ja

Ist primar*

G
Do

ra
e

X

Numer telefonu mozna dodac¢ opcjonalnie.

Uwaga: Czerwone gwiazdki oznaczajg pola jako obowigzkowe tylko w
przypadku wybrania opcji "Dodaj". W przeciwnym razie wpis mozna
ponownie usung¢, klikajgc symbol kosza.
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Wprowadzanie danych osobowych

Personliche Daten eingeben

Informationen zur E-Mail

E-Mail-Typ* E-Mail-Adresse * Ist primér=*
Perstnlich v christina.kim+11@bardusch.de Ja
Hinzufiigen
@ Informationen zur Telefonnummer
Telefontyp* elefonnummer* Ist primar*
E |Keine Auswaht v Keine Auswahl
Geschaftlich _
Mobil @
Privat
d\resslyp* . Land/Region* StraRe und Hausnummer *
Anschrift v Deutschland v Klosterstr. 14
Postleitzahl * Ort* Bundesland *
76275 Ettlingen Keine Auswahl v

(2]
ing v ®© © A
Personliche Daten eingeben 2 ox
Informationen zur E-Mail -
E-Mail-Typ* E-Mail-Adresse * Ist primér *
Personlich v christina.kim+11@bardusch.de Ja v o]
Hinzufiigen
@ Informationen zur Telefonnummer
Telefontyp * Telefonnummer * Ist primar *
;H > Privat v 07243 00000 Ja v w
Mohil v 232435454363 Nein v o]
Hinzufiigen
v Anschrift o
denconoms AlDccicoy Seean m

W razie potrzeby mozna zapisac kilka adresow e-mail i numerow
telefonow. Dodatek "primary” oznacza, ze wybrany numer lub adres e-
mail bedzie uzywany w pierwszej kolejnosci.
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Wprowadz dane osobowe

Dodaj adres/drugie miejsce zamieszkania




Wprowadzanie danych osobowych

ding v

perrt |

>

Personliche Daten eingeben

Informationen zur Telefonnummer

Telefontyp* Telefonnummer * Ist primar*
Privat v 07243 00000 Ja
Mobil v 232435454363 Nein
Hinzufiigen l
v Anschrift
Adresstyp* Land/Region* StraRe und Hausnummer *
Anschrift v Deutschland v Klosterstr. 14
Postleitzahl* Ort* Bundesland*
76275 Ettlingen Baden-Wirttemberg v

©

K9
Cu

[sperrt| >

Persdnliche Daten eingeben

Hinzufiigen

v Anschrift

Adresstyp*
Anschrift

Land/Region*
Deutschland

StraRe und Hausnummer*

Klosterstr. 14

Postleitzahl*

76275

Ort*
Ettlingen

Bundesland*

Baden-Wrttemberg

v Adressen

Adresstyp*

Keine Auswahl

Land/Region*

Deutschland

StraBe und Hausnummer*

Keine Auswahl

Anschrift

Bundesland *

Keine Auswahl

Zweitwohnsi f ‘
ressen hinzufligen

Dodanie "adresu” i ewentualnie "drugiego miejsca zamieszkania"

17
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Wprowadzanie danych osobowych

Przechowywanie kontaktow alarmowych
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Wprowadzanie danych osobowych
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—+ Adressen hinzufiigen S
. g v ® € A
v Erster Ansprechpartner im Notfall o
. v e . o x
Name Bezichung * Telefon* Personliche Daten eingeben 3
Ben Muster Vater v 0160 34343434 la v a
E-Mail Primér * Details bearbeiten
Ja v v Erster Ansprechpartner im Notfall o
" N B Name * Beziehung * Telefon*
Details bearbeiten | Mara Muster Schwester v 015011111111
. ‘ E-Mail Primar*
v Erster Ansprechpartner im Notfall o] L Nein o
Name* Beziehung * Telefon* ‘ Details bearbeiten
Mara Muster Schwester v 015011111111

Erster Ansprechpartner im Notfall hinzufiigen

E-Mail Primar *
— CD | —

i v
Nein l Stelleninformationen

Vergilitungsinformationen

Details bearbeiten

W razie potrzeby mozna zapisa¢ kontakty alarmowe



Wprowadzanie danych osobowych

Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

Details bearbeiten
Erster Ansprechpartner im Notfall hinzufiigen

Stelleninformationen

Vergiitungsinformationen

¥/ TEST Onboarding v @6 e A
Ihre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben o
Benedikt Muster Ja v
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024
Details bearbeiten
Onboarding-Datenerfassung
v Erster Ansprechpartner im Notfall o
@ Personliche Daten eingeben
Diese Aufgabe abschlieen, u... Name= Beziehung* Tetefon
Mara Muster Schwester v 015011111111
E Zusétzliche Daten bereitstellen ‘ E-Mail Primér*
Zum Entsperren die vorherige Aufgabe ... ‘:GESPE"“:| 2 Nein v

Entwurf speichﬁ'rln

Jesli chcesz wstrzymac edycje, mozesz
klikng¢ Zapisz wersje robocza na dole i
kontynuowac w pdzniejszym czasie

20
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Wprowadz dane osobowe

Dodaj zezwolenie na prace
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Wprowadzanie danych osobowych
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g v © @ ing @6 © =a
Persodnliche Daten eingeben ‘| - .
g - Personliche Daten eingeben £ x
ErSTEr ANSprecnpartner Im Nowau
Name Ben Muster Beziehung Schwester ‘
Beziehung Vater Telefon 0150 11111111
Telefon 0160 34343434 E-Mail -
E-Mail -
v Stelleninformationen ©
Name Mara Muster m v Informationen zur Arbeitserlaubnis o
I Beziehung Schwester -
‘ Telefon 0150 11111111 ‘ Land/Region* Dokumenttyp* Dokumentnummer *
EH > E-Mail _ berrt] > Deutschland v Arbeitserlaubnis v 54365654
stelleninformationen @ ‘ Ausgabedatum* Gltigkeitsende *
01.Jan.2023 [ | 31.03.2027 =)
Informationen zur Arbeitserlaubnis Anhange
Informationen zur Arbeitserlaubnis@inzumgen _ —_
PDF Arbeitserlaubnis.pdf _ %
m —t  ochgeladen am: Marz 12,2025 - DateigréRe: 1473982 Bytes
Vargiituinocinfarmatinnan
sy . . . . s , . , .« . 7
Jesli dostepne jest zezwolenie na prace, nalezy je dodac. W Dowod jest rowniez wymagany w przypadku pozwolen na prace

przeciwnym razie pole to mozna zignorowac



Wprowadzanie danych osobowych

Dodawanie informacji o rekompensacie
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Wprowadzanie danych osobowych
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ing ®0 L 2 Eing v @9 ©® A
Persdnliche Daten eingeben g x Personliche Daten eingeben 2 ox

Hauptzahlungsmetho... v (f]

v Vergitungsinformationen © Zahlungsmethode *

Bankiiberweisung (05) v (]
Tatigkeit - Land/Region *

Land/Region der Bank*
Deutschland (DEU) = g
uie] g Deutschland (DEU) v @

Kontoinhaber
v Bankinformationen W ‘

IBAN*
[ oE8s 0000 0000 ]

‘ Gehaltstyp * ‘

Hauptzahlungsmetho... v [{]

*
Zahlungsmethode Wahrung*

Sanktbeneisng 09 v (0 | gy ExcE — @

Land/Region der Bank*

Deutschland (DEU) v (@ Bankinformationen hinzufiigen

. Entwurf speichern

Kontoinhaber

4

Wprowadzanie informacji bankowych
Potwierdzanie
danych
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Wprowadzanie danych osobowych
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Personliche Daten eingeben

Hauptzahiungsmetro... v | (@ .

Zahlungsmethode *
 Bankiiberweisung (05) v | A

!'a"dIREg‘on @ Bestitigung
 Deutschland

Wihlen Sie ,Bestatigen*, um Ihre Daten zu
Kontoinhaber| Gibermitteln. Wenn Sie nach dem Ubermitteln

Anderungen an diesen Daten vornehmen
. missen, wenden Sie sich an die
Personalabteilung.

IBAN*
 DE89 0000 g Ema)) Abbrechen
L
Wahrung*
Euro (EUR) @
[ Bankinformationen hinzuﬁjgenj

Entwurf speichern

Jeszcze raz uwaga dotyczaca "Potwierdz"



26

Wprowadzanie danych osobowych

Persénliche Daten eingeben & Persénliche Daten eingeben g%
% | Hauptzahlungsmetho... v (& 7%
| =N

© Ungultige internationale Bankkontonummer DESS******0000. 1 oenol
S Ihre Daten wurden Gbermittelt.
— .
Schliefen
e e
m Entwurf speichem -
Jesli dane zostang wprowadzone nieprawidtowo, moze pojawic sie Jesli dane zostang wprowadzone poprawnie, wyswietlone zostanie

komunikat o btedzie potwierdzenie.
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Wprowadzanie danych osobowych

‘qu TEST Onboarding v o

Ihre Onboarding-Checkliste Personliche Daten eingeben 0 x

Benedikt Muster
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

E Persénliche Daten eingeben
Aufgabe erfolgreich abgeschlossen

E Zusatzliche Daten bereitstellen |
Diese Aufgabe abschlieRen, ... > °
Onboarding-Leitfaden erkunden

Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen G ut gemaCht!

1 Person empfohlen Sie sind dem Abschluss lhres Onboardings einen Schritt naher

gekommen. Bitte fahren Sie mit der nachsten Aufgabe fort.




Dodatkowe dane

Informacje na temat ustawowego ubezpieczenia spotecznego




Dodatkowe dane

.’I‘-‘"‘ TEST Onboarding v

lhre Onboarding-Checkliste

Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Personliche Daten eingeben
Aufgabe erfolgreich abgeschlossen @

Zusétzliche Daten bereitstellen

@ Diese Aufgabe abschlieRen, u...

Onboarding-Leitfaden erkunden

& Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

Zusatzliche Daten bereitstellen

@ Um diese Aufgabe abzuschlieRen, geben Sie die erforderlichen Details in jedem Abschnitt ein und speichern Sie die Daten. Nachdem Sie alle Abschnitte

abgeschlossen haben, wihlen Sie ,Ubermitteln®.

Abschnittsbezeichnung
Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

Informationen zu Lohnsteuermerkmalen

Ausstehend >

Ausstehend >

SchlieRen|

29
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Dodatkowe dane

liarthsglh TEST — owourans - e -
Zusétzliche Daten bereitstellen / Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

Zuséitzliche Daten bereitstellen / Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung R
Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung

Bitte geben Sie Ihre Sozialversicherungsnummer an

65 170806 JOOB

Bitte geben Sie Ihre Krankenkasse an*

| KVB

Privatversichert (3) v

Vie sind Sie versichert?*

Familienversichert (4] v - S
@ Seit wann sind Sie privat versichert?*

01. Jan. 2025 B

Name der letzten gesetzlichen Krankenkasse®

Techniker Krankenkasse | _

Bescheinigung der privaten Krankenversicherung®

PDF Bescheinigung.pof

&=  Hochgeladen am: Mérz 12,2025 - Dateigrfe: 1473982 Bytes

| EZTE) roorecrd | D) wwoecen
i

Wprowadz informacje dotyczace ustawowego ubezpieczenia sp@tecznegoW przypadku prywatnego ubezpieczenia zdrowotnego nalezy
przesta¢ dodatkowy dowéd.




31

Dodatkowe dane

€ Speichern des Formulars fehlgeschlagen

Die Sozialversicherungsnummer muss 12 Stellen haben.

BTGl Abbrechen

Jesli krajowy numer ubezpieczenia nie zostat wprowadzony poprawnie, zostanie
wyswietlony komunikat o btedzie



Dodatkowe dane

Informacje na temat charakterystyki podatku dochodowego
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TEST Onboarding v ®9 e A
H 2 .

Ihre Onboarding-Checkliste Zusitzliche Daten bereitstellen 0 ox
Benedikt Muster @ Um diese Aufgabe abzuschlieRen, geben Sie die erforderlichen Details in jedem Abschnitt ein und speichern Sie die Daten. Nachdem Sie alle Abschnitte
Anfangsdatum: 1. Dez. 2024 abgeschlossen haben, wahlen Sie ,Ubermitteln®.

Onboarding-Datenerfassung

Abschnittsbezeichnung
@ Persdnliche Daten eingeben Informationen zur gesetzlichen Sozialversicherung @) Fertig >

Aufgabe erfolgreich abgeschlossen I Informationen zu Lohnsteuermerkmalen L Ausstehend > I '_

E Zusatzliche Daten bereitstellen ‘

Diese Aufgabe abschlieRen, u... g

Onboarding-Leitfaden erkunden

8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen
1 Person empfohlen

( SchlieBen w




Dodatkowe dane
Ubezpieczenie spoteczne

Zusatzliche Daten bereitstellen / Informationen zu Lohnsteuermerkmalen

Informationen zu Lohnsteuermerkmalen (Ausehend

i en
Bitte geben Sie Ihre Lohnsteuer-ID an.* _
12123123123
.

wani
Nicht kirchensteygrpfichiig (1) _
tuis

Rémisch-katholisch (3)

Jardusch TEST  onosrding «

Informationen zu Lohnsteuermerkmalen (auswhend

ionen zu L merkmalen

12123123123

Wprowadz identyfikator podatkowy i wyznanie I
religijne

|
! ; Abbrechen |

Opcjonalne informacje o zasitku na
dziecko

34
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Dodatkowe dane S
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m TEST  onboarding v e s
Ihre Onboarding-Checkliste Zusitzliche Daten bereitstellen
Benedikt Muster

Anfangsdatum: 1. Dez. 2024

Onboarding-Datenerfassung

@ Persdnliche Daten eingeben

Zusdtzliche Daten bereitstellen

ity m

Onboarding-Leitfaden erkunden

8 Die wichtigsten Kontaktpersonen kennen Gut gemacht!

on empfohlen

en. Bate fahren Sie ma der

| SchilieBen

Pomyslnie ukonczono wszystkie zadania zwigzane z gromadzeniem danych wdrozeniowych
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