
SAP SuccessFactors:
Onboarding

Aplikacja



01 Tworzenie danych osobowych

02 Tworzenie danych dodatkowych

• Informacje o ustawowym ubezpieczeniu społecznym

• Informacje o charakterystyce podatku dochodowego

Program
• Informacje o dzieciach 

• Szczegóły dotyczące znacznego stopnia niepełnosprawności

• Dodanie adresu e-mail i numeru telefonu

• Dodaj adres i dodatkowe miejsce zamieszkania

• Wprowadź kontakty alarmowe

• Dodaj pozwolenie na pracę

• Dodaj informacje o wynagrodzeniu



01
Wprowadzanie danych osobowych



Nawigacja do wprowadzania danych osobowych

4

Kliknij ten kafelek na stronie startowej, aby 

wprowadzić swoje dane osobowe.



Wprowadzanie danych osobowych

5

Wprowadź informacje biograficzne i 

kliknij "dalej".
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Wskazanie dzieci

Wprowadzanie danych osobowych



Wprowadzanie danych osobowych

Wskazanie dzieci
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Jeśli są dzieci, wybierz Tak w sekcji "Dane 

osobowe".



Wprowadzanie danych osobowych

Krewni (dzieci) - rejestrowane tylko w szczególnych przypadkach

8

Wypełnij dane dziecka/dzieci w sekcji 

"Osoby pozostające na utrzymaniu" i prześlij 

dowód.

• Jeśli dzieci nie są zarejestrowane do celów 

podatkowych, należy wprowadzić dane tutaj.

• Na przykład: pasierbowie/adoptowane 

dzieci lub dzieci mieszkające za granicą itp.

• Dane Twoich biologicznych lub uznanych 

podatkowo dzieci są nam automatycznie 

przekazywane przez Federalny Centralny 

Urząd Podatkowy. Nie musisz wprowadzać 

żadnych danych w sekcji "Krewni".



Wprowadzanie danych osobowych

Krewni (dzieci) - rejestrowane tylko w szczególnych przypadkach

9

Prześlij odpowiednie 

dowody
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Wskazanie znacznego stopnia niepełnosprawności

Wprowadzanie danych osobowych



Wprowadzanie danych osobowych
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Jeśli w polu "Poważna niepełnosprawność" wpisano "Tak", prześlij dowód. 



Wprowadzanie danych osobowych
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omyłkowo otwarte pola można również usunąć za pomocą 

kosza



03
Dodaj adres e-mail i numer telefonu

Wprowadź dane osobowe



Wprowadzanie danych osobowych
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Numer telefonu można dodać opcjonalnie. 

Uwaga: Czerwone gwiazdki oznaczają pola jako obowiązkowe tylko w 

przypadku wybrania opcji "Dodaj". W przeciwnym razie wpis można 

ponownie usunąć, klikając symbol kosza.



Wprowadzanie danych osobowych
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W razie potrzeby można zapisać kilka adresów e-mail i numerów 

telefonów. Dodatek "primary" oznacza, że wybrany numer lub adres e-

mail będzie używany w pierwszej kolejności. 
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Dodaj adres/drugie miejsce zamieszkania

Wprowadź dane osobowe



Wprowadzanie danych osobowych
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Dodanie "adresu" i ewentualnie "drugiego miejsca zamieszkania"
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Przechowywanie kontaktów alarmowych

Wprowadzanie danych osobowych



Wprowadzanie danych osobowych

19

W razie potrzeby można zapisać kontakty alarmowe



Wprowadzanie danych osobowych

20

Jeśli chcesz wstrzymać edycję, możesz 

kliknąć Zapisz wersję roboczą na dole i 

kontynuować w późniejszym czasie
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Dodaj zezwolenie na pracę

Wprowadź dane osobowe



Wprowadzanie danych osobowych

22

Jeśli dostępne jest zezwolenie na pracę, należy je dodać. W 

przeciwnym razie pole to można zignorować

Dowód jest również wymagany w przypadku pozwoleń na pracę



07
Dodawanie informacji o rekompensacie

Wprowadzanie danych osobowych



Wprowadzanie danych osobowych

24

Potwierdzanie 

danych

Wprowadzanie informacji bankowych



Wprowadzanie danych osobowych

25

Jeszcze raz uwaga dotycząca "Potwierdź"



Wprowadzanie danych osobowych

26

Jeśli dane zostaną wprowadzone nieprawidłowo, może pojawić się 

komunikat o błędzie

Jeśli dane zostaną wprowadzone poprawnie, wyświetlone zostanie 

potwierdzenie.



Wprowadzanie danych osobowych
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Informacje na temat ustawowego ubezpieczenia społecznego

Dodatkowe dane



Dodatkowe dane

29



Dodatkowe dane

30

W przypadku prywatnego ubezpieczenia zdrowotnego należy 

przesłać dodatkowy dowód.

Wprowadź informacje dotyczące ustawowego ubezpieczenia społecznego



Dodatkowe dane

31

Jeśli krajowy numer ubezpieczenia nie został wprowadzony poprawnie, zostanie 

wyświetlony komunikat o błędzie
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Informacje na temat charakterystyki podatku dochodowego

Dodatkowe dane



Dodatkowe dane

33



Dodatkowe dane

Ubezpieczenie społeczne

34

Opcjonalne informacje o zasiłku na 

dziecko
Wprowadź identyfikator podatkowy i wyznanie 

religijne



Dodatkowe dane

35

Pomyślnie ukończono wszystkie zadania związane z gromadzeniem danych wdrożeniowych  
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