
SAP SuccessFactors: 
Onboarding

Застосування



01 Створення персональних даних

02 Створення додаткових даних

• Відомості про загальнообов'язкове державне соціальне 
страхування

• Інформація про характеристики прибуткового податку

Порядок денний
• Інформація про дітей 

• Дані про важку інвалідність

• Додати адресу електронної пошти та номер телефону

• Додати адресу та місце проживання за сумісництвом

• Ввести контакти на випадок надзвичайних ситуацій

• Додати дозвіл на роботу

• Додати інформацію про заробітну плату



01
Введення персональних даних



Навігація для введення персональних даних

4

Натисніть на цю плитку на стартовій 

сторінці, щоб ввести свої персональні 

дані



Введення персональних даних

5

Введіть біографічну інформацію та 

натисніть "далі"



02
Дані про дітей

Введення персональних даних



Введення персональних даних

Показання для дітей

7

Якщо у вас є діти, виберіть "Так" у 

розділі "Особиста інформація"



Введення персональних даних

Родичі (діти) - реєструються лише в особливих випадках

8

Заповніть дані дитини/дітей у розділі 

"Утриманці" та завантажте підтвердження

• Якщо ваші діти не зареєстровані для 
податкових цілей, ви повинні ввести дані 
тут

• Наприклад: пасинки/всиновлені діти, 
діти, які проживають за кордоном, тощо.

• Дані про ваших біологічних або визнаних 
податковими органами дітей автоматично 
надаються нам Федеральним центральним 
податковим управлінням. Вам не потрібно 
вводити жодних даних у полі "Родичі".



Введення персональних даних

Родичі (діти) - реєструються лише в особливих випадках

9

Завантажте відповідні 

докази



03
Вказівка на важку форму інвалідності

Введення персональних даних



Введення персональних даних

11

Якщо в полі "Важка інвалідність" було введено "Так", завантажте докази. 



Введення персональних даних

12

поля, відкриті помилково, також можна видалити за 

допомогою кошика



03
Додайте адресу електронної пошти та номер телефону

Введіть особисті дані



Введення персональних даних

14

Номер телефону можна додати за бажанням. 

Примітка: Червоні зірочки позначають поля як обов'язкові для 

заповнення, тільки якщо вибрано опцію "Додати". В іншому випадку 

запис можна знову видалити, натиснувши на символ кошика.



Введення персональних даних

15

За потреби можна зберегти кілька адрес електронної пошти та 

номерів телефонів. Доповнення "основний" означає, що вибраний 

номер або адреса електронної пошти буде використовуватися в першу 

чергу. 



04
Додати адресу/друге місце проживання

Введіть особисті дані



Введення персональних даних
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Додавання "адреси" та, можливо, "другого місця проживання"



05
Зберігати екстрені контакти

Введення персональних даних



Введення персональних даних

19

За потреби можна зберегти контакт(и) для екстреної допомоги



Внесення персональних даних

20

Якщо вам потрібно призупинити 

редагування, ви можете натиснути 

кнопку Зберегти чернетку внизу і 

продовжити пізніше



06
Додати дозвіл на роботу

Введіть особисті дані



Введення персональних даних

22

Якщо є дозвіл на працевлаштування, його слід додати. В 

іншому випадку поле можна проігнорувати

Дозвіл на роботу також потрібно підтвердити



07
Додати інформацію про компенсацію

Введення персональних даних



Введення персональних даних

24

Підтвердити дані

Введіть банківські реквізити



Введення персональних даних

25

Ще раз натискаємо "Підтвердити"



Введення персональних даних

26

Якщо дані введені неправильно, може з'явитися повідомлення 

про помилку

Якщо дані введені правильно, видається підтвердження



Введення персональних даних

27



08
Інформація про загальнообов'язкове державне соціальне страхування

Додаткові дані



Додаткові дані

29



Додаткові дані

30

Для приватного медичного страхування необхідно 

завантажити додаткові докази

Введіть інформацію про державне соціальне страхування



Додаткові дані

31

Якщо номер національного страхування введено неправильно, з'явиться 

повідомлення про помилку



09
Інформація про характеристики податку на прибуток

Додаткові дані



Додаткові дані

33



Додаткові дані

Соціальне забезпечення

34

Додаткова інформація про 

допомогу на дитину
Введіть ідентифікаційний номер платника 

податків та релігійну приналежність



Додаткові дані

35

Ви успішно виконали всі завдання зі збору даних на борту  
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