
SAP SuccessFactors:
Onboarding

Ứng dụng



01 Tạo dữ liệu cá nhân

02 Tạo dữ liệu bổ sung

• Thông tin về bảo hiểm xã hội theo luật định

• Thông tin về đặc điểm thuế tiền lương

Chương trình

• Chỉ định của trẻ em

• Chỉ định khuyết tật nặng

• Thêm địa chỉ email và số điện thoại

• Thêm địa chỉ và nhà thứ hai

• Lưu trữ danh bạ khẩn cấp

• Thêm giấy phép lao động

• Thêm thông tin tài khoản ngân hàng



01
Nhập dữ liệu cá nhân



Điều hướng để nhập dữ liệu cá nhân

4

Nhấp vào ô này trên Màn hình chính để 

nhập Chi tiết cá nhân của bạn



Eingabe von persönlichen Daten
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Nhập Thông tin tiểu sử và nhấp vào 

"Tiếp theo"



02
Thông tin về trẻ em

Nhập dữ liệu cá nhân



Nhập dữ liệu cá nhân

Thông tin về trẻ em

7

Nếu có trẻ em, hãy chọn 'Có' trong phần 

'Thông tin cá nhân'.



Nhập dữ liệu cá nhân

Người thân (trẻ em) - Ghi nhận chỉ trong các trường hợp đặc biệt.
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Dưới mục „Người thân“, điền thông tin của 

trẻ em và tải lên một bằng chứng.

• Nếu con của bạn không được ghi nhận về 

thuế, bạn phải nhập dữ liệu ở đây.

• Ví dụ: Con nuôi/con đỡ đầu hoặc trẻ em 

sống ở nước ngoài, v.v.

• Dữ liệu của các con ruột của bạn, hoặc các 

con được ghi nhận thuế, sẽ được báo cáo 

cho chúng tôi tự động từ Cơ quan Trung 

ương Thuế. Bạn không cần phải cung cấp 

dữ liệu nào dưới mục "Người thân".



Nhập dữ liệu cá nhân

Người thân (trẻ em) - Ghi nhận chỉ trong các trường hợp đặc biệt.
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Tải lên các bằng chứng 

tương ứng
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Chỉ định khuyết tật nặng

Nhập dữ liệu cá nhân



Nhập dữ liệu cá nhân

11

Nếu Có được chỉ định trong Khuyết tật nặng, vui lòng tải lên bằng chứng.



Nhập dữ liệu cá nhân
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Các trường vô tình mở cũng có thể bị xóa bằng thùng rác
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Thêm địa chỉ email và số điện thoại

Nhập dữ liệu cá nhân



Nhập dữ liệu cá nhân
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Số điện thoại có thể được thêm tùy chọn.

Lưu ý: Các ngôi sao màu đỏ không đánh dấu các trường là bắt buộc cho 

đến khi tùy chọn "thêm" được chọn. Nếu không, đầu vào có thể được xóa 

bằng cách nhấp vào biểu tượng thùng rác.



Nhập dữ liệu cá nhân
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Nếu cần, một số e-mail và số điện thoại có thể được lưu trữ. Việc thêm 

"chính" có nghĩa là số hoặc địa chỉ email đã chọn sẽ được sử dụng làm ưu 

tiên.
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Thêm địa chỉ/nhà thứ hai

Nhập dữ liệu cá nhân



Nhập dữ liệu cá nhân
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Thêm "Địa chỉ" và có thể là "Nơi cư trú thứ hai"
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Lưu trữ danh bạ khẩn cấp

Nhập dữ liệu cá nhân



Nhập dữ liệu cá nhân
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Nếu cần, (các) liên hệ khẩn cấp có thể được lưu trữ



Nhập dữ liệu cá nhân
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Nếu bạn cần tạm dừng chỉnh sửa, bạn có 

thể nhấp vào Lưu bản nháp ở dưới cùng 

và tiếp tục sau



06
Thêm giấy phép lao động

Nhập dữ liệu cá nhân



Nhập dữ liệu cá nhân
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Nếu có giấy phép lao động, nó nên được thêm vào. Nếu không, 

trường có thể bị bỏ qua

Nếu bạn có giấy phép lao động, bằng chứng cũng được yêu cầu
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Thêm thông tin tài khoản ngân hàng

Nhập dữ liệu cá nhân



Nhập dữ liệu cá nhân
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Xác nhận dữ liệu

Nhập Thông tin ngân hàng



Nhập dữ liệu cá nhân
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Một lần nữa một ghi chú để "xác nhận"



Nhập dữ liệu cá nhân
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Nếu dữ liệu được nhập không chính xác, thông báo lỗi có thể xuất 

hiện

Nếu dữ liệu được nhập chính xác, một xác nhận sẽ được thực hiện



Nhập dữ liệu cá nhân
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08
Thông tin về bảo hiểm xã hội theo luật định

Dữ liệu bổ sung



Dữ liệu bổ sung
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Dữ liệu bổ sung
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Trong trường hợp bảo hiểm y tế tư nhân, một bằng chứng cũng 

phải được tải lên

Nhập thông tin về an sinh xã hội theo luật định



Dữ liệu bổ sung
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Nếu số an sinh xã hội không được nhập chính xác, một thông báo lỗi sẽ được 

hiển thị



09
Thông tin về đặc điểm thuế tiền lương

Dữ liệu bổ sung



Dữ liệu bổ sung
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Dữ liệu bổ sung

An sinh xã hội

34

Tùy chọn: Chỉ báo trợ cấp trẻ emChỉ báo ID thuế thu nhập và mệnh giá



Dữ liệu bổ sung

35

Bạn đã hoàn thành thành công tất cả các tác vụ thu thập dữ liệu giới thiệu
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Textile management. 
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Cảm ơn rất nhiều
cho sự chú ý của bạn
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